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Bevezeté gondolatok
Tisztelt Sziilok!

A Hazirend a nevelési intézményekre vonatkoz6 jogszabalyokban megfogalmazott
jogok, kotelességek és érvényesiilésének helyi rendje, az intézmény miikodésének
helyi rendje, az intézmény miikodésének belsé szabalyozoja. Biztositja az intézmény
helyi Pedagogiai Programjaban megfogalmazott célok elérését, betartasa az
egylttmiikodések, a tarsadalmi egyiittélés szabalyainak megfeleléen az 6vodai
kozosség és a sziil6i kozosség minden tagjatol elvart.

A hazirendben megfogalmazott szabalyok az &vodaba tortén6 belépéstdl az
intézmény elhagyasaig terjed6 iddre, illetve a nevelési idén tal, vagy az intézmény
épiiletén kiviil szervezett programok idejére érvényesek.

Ovodank nevels intézmény, a gyermeki személyiség kibontakoztatasa és fejlesztése a
feladatunk. A gyermekek fejl6dését tudatosan tervezett és szervezett nevelési
helyzetek megteremtésével segitjiik, a gyermeket fokozatosan, de kiilonosen az utolsé
évében az iskolai nevelés-oktatasra késziti fel.

Ovodaink a gyermekek harom éves koratdl az iskoldba 1épésig a csaladi nevelés
kiegészit6jeként a koznevelési rendszer szakmailag onéllé nevelési intézménye.

Az 6voda fel veheti, azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott
fél éven beliil betolti, feltéve, hogy a haroméves és annal idésebb gyermek 6vodai
felvételi kérelme teljesitheto.

A hazirend célja, hatalyai

A hazirend célja

A nevelési és oktatasi intézmények miikodését meghatarozo jogszabalyokban
megfogalmazott gyermeki jogok és kotelességek érvényesiilésének helyi
gyakorlatanak, az intézményi miikodés bels6 rendjének, az 6évoda életrendjével
kapcsolatos rendelkezések szabalyozasa.

A hazirend jogszabalyi hattere

»2011. évi CXC.— a nemzeti koznevelésrol szol6 torvény

»>Az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjardl szolo 363/2012. (XIL. 17.) Korm.
rendelet

»2023. évi LIL. torvény a pedagogusok 4j életpalyajarol

»401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagogusok 4j életpalyajarol szolo
2023. évi LII. torvény végrehajtasarol

»>363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az Ovodai Nevelés Orszagos
Alapprogramjarol

»20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények
miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol

» A nemzeti koznevelési torvény végrehajtasarol szolo 229/2012. (VII1.28.) Korm.
rendelet;
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» A nemdohanyzok védelmérdl szol6 1999.évi XLII. torvény;

»>Az egyenl§ banasmodrol és az esélyegyenléség elémozditasardl, 2003.évi
CXXXV. torvény;

»1997. évi XXXI. (Gyvt.) Gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasarol szolod
rendelkezései

»2016. évi CL. — az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szol6 torvény

»121/2013. (IV. 26.) Korm. rendelet az Oktatasi Hivatalrol

»229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet Nkt. vhr. — a nemzeti koznevelésrol sz616
torvény végrehajtasarol

»331/2006. (XII.23.) Korm. rendelet; 2012. évi II. torvény

A hazirend személyi hatalya

Az oOvodaval jogviszonyban all6 gyermekekre, az intézmény valamennyi
alkalmazottjara, sziil6kre, gondvisel6kre, az o¢6voda teriiletén jogszertien
tartozkodokra terjed ki, akik a gyermekek torvényes képviselGjeként gyakorolnak
jogokat illetve teljesitenek kotelezettségeket, valamint az intézménnyel jogviszonyban
nem all6, de az intézmény teriiletére belépbk szamara.

Hazirend teriileti hatalya

Az intézmény tagovodainak teriilete, valamint az évoda altal szervezett — a pedagdgiai
programhoz kapcsolddo — 6vodan kiviili programok.

Jogorvoslati lehet6ség

A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziil6 jogorvoslattal élhet.
e Az 6vodai felvétellel kapcsolatban,
e Az 6voda dontése, intézkedése, illetve intézkedések elmulasztasa miatt,
e A Hazirend megsértésével kapcsolatban hozott intézményi dontés ellen.

Moédositasa: az igazgato hataskore, kezdeményezheti a nevelGtestiilet és a Sziil6i
Szervezet

Altalanos informaciok

Intézményi adatok

Az intézmény neve, cime: Makéi Ovoda

Az intézmény postacime: 6900 Mako Erdélyi piispok utca 8.

Székhelye: 6900 Mako, Erdélyi plispok utca 8.
Telefon: 06/30-865-1151 62/611-056
E-mail cim: makoiovoda@gmail.com
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Ovoda honlapja: makoiovoda.mako.hu
Tagintézmények:
1. Kalvin Téri Tagintézmény
6900 Mako, Kalvin tér 6.
Telefon: 62/510-474
E-mail cim: kalvinovoda@gmail.com
Hold utcai Ovoda épiilet elérhetségei
Telefon: 62/211-31762/510-475
E-mail cim: bovoda.hold@gmail.com
2. Kassai Utcai Tagintézmény
6900 Mako, Kassai utca 3.
Telefon: 62/212-288
E-mail cim: bovoda.kassai@gmail.com

Az intézmény alapitdja és fenntartoja:

Maké Varos Onkormanyzata 6900 Maké Széchenyi tér 22.

Az ovodaépiiletek atalakitasa miatt modosult atmeneti feladatellatasi
cimek:

Kéalvin Téri Tagintézmény (a Hold utcai 6voda épiiletével) (6900 Maké, Szegedi u. 4-
6)
Kassai Utcai Tagintézmény (6900 Mako, Szent Istvan tér 22/B)

Hatalyos Alapit6 okirat kelte: 2025.06.16 (Okirat szama: 1/387-3/2025)
Az 6voda miikodésével kapcsolatos szabalyok

Az 6vodai elhelyezés léetrejottének és megsziinésének feltételei

Ovodai beiratas

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.! Az 6voda a szil6k
igényei és a fenntart6 engedélye alapjan napi tizenegy 6rat van nyitva. A nyitvatartasi

! A nemzeti koznevelésrél sz016 2011. évi CXC. torvény (Nkt.) 8.§
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id6 alatt 6vodapedagogus, foglalkozik a gyermekekkel. Reggel 8-ig, illetve délutani
id6szakban nevelémunkat segitok is ellathatjak a gyermekek feliigyeletét.
Az 6voda 3 éves kortdl a tankotelezettség teljesitésének megkezdéséig neveld
intézmény.
A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a 3. évét betolti a nevelési
év kezdo napjatol koteles 6vodaba jarni.
Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a 3. életévét a felvételétSl szamitott fél éven
beliil betolti, akkor, ha a korzetébe tartozé 3 éves és annal id6sebb gyermekek
felvételi kérelme teljesithetd.
A sziil6 gyermeke 6vodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele
folyamatos.
A december 31-e utdn sziiletett gyermekek -el6felvételi elGjegyzésbe keriilnek,
beiratkozasuk a harmadik életéviik betoltésekor valik aktualissd. A gyermeket
els6sorban abba az 6vodaba kell felvenni, 4tvenni, amelynek korzetében lakik, vagy
ahol sziil¢je dolgozik.
Vészhelyzet fennallasa esetén az 6vodai beiratas online mo6don torténik, a beiratashoz
készitett online tirlap kitoltésével. (Isd. 5.szamt melléklet)
A felvételrdl, atvételrdl az 6voda vezetGje dont.
Az 6voda felvételi korzete Mako varos kozigazgatasi teriiletére terjed ki.
A beiratkozas a fenntart6 altal meghatarozott id6pontban torténik a targyév aprilis
20-a és majus 20-a kozott.
A beiratkozashoz sziikséges dokumentumok, melyeket a beiratkozaskor be kell
mutatni: (online beiratés esetén csatolni sziikséges a dokumentumokat)
» a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatat,
» agyermek és a sziil6(k) lakcimigazolvanyat,
> gyermek TAJ kartyajat,
> a gyermek esetleges betegségét, specialis igényét igazold szakvéleményt, orvosi
igazolast,
> elvalt, illetve élettarsi viszonyban €16 sziil6k esetén a sziil6i feliigyelet jogat
igazol6 hivatalos dokumentumot,
> nem magyar allampolgar esetén a gyermek statuszat igazol6 dokumentumot,
tovabba a sziil6nek igazolnia kell azt is, hogy milyen jogcimen tart6zkodik a
gyermek a Magyarorszag teriiletén?
> gyermekvédelmi kedvezményrol sz616 hatarozatot (ha van ilyen),
»  sziil6k munkaltatoi igazolasat,
> a sajatos nevelési igenyli gyermekeket nevel6 6vodaba val6 felvételhez a
szakértGi és rehabilitacios bizottsag javaslatat.

A felvétel és elutasitas rendje3

2 Nkt. 92. §
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A gyermeket elsGsorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében
lakik vagy ahol sziil6je dolgozik.
A csoportok féréhelyének meghatarozasakor a torvényi szabalyozast és a fenntarto
altal jovahagyott csoportlétszamokat vessziik figyelembe.
A felvételi elbiralas szempontjai:

> aki a harmadik életévét betolti,

> fel kell venni azt a gyermeket, aki halmozottan hatranyos helyzeti, vagy a sziil§

valamilyen fogyatékkal él.

A sziil6, ahogyan az 6vodai beiratkozas napjan kérte, elektronikus tton, illetve levél
formajaban értesitést kap arrdl, hogy a gyermeke 6vodai felvételt nyert vagy felvétele
elutasitasra keriilt.
Az 6vodai jogviszony létesitésekor a gyermek, oktatasi azonosito szamot kap.
A felvétel elutasitasara akkor keriil sor, ha nincs mar féréhely és a gyermek 6vodai
korzeten kiviili. Aki a fenti szempontok szerint nem nyer felvételt, az irasbeli
hatarozatot kap az elutasitasrol.

Felmentés az ovoda aldl
Az 6vodai nevelés aloli felmentési kérelmek: 4

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét
betolti, a nevelési év kezd6 napjatol legalabb napi négy 6raban 6vodai foglalkozason
vesz részt. A sziil6 - targyév aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek
jogos érdekét szem el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a
gyermek a negyedik életévét betolti, kiilonos méltanylast érdemld esetben, Gjabb
kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az
otodik életévét betolti a Kormany rendeletében kijelolt szerv (a tovabbiakban:
felmentést engedélyezo szerv) felmentheti az 6vodai foglalkozason val6 részvétel alol,
ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban
szakért6t kell meghallgatni, csak az 6vodavezet§ vagy a védond, tovabba tartos
gyogykezelés alatt allo6 gyermek esetében az Eiitv. 89. §-a szerinti altalanos jarobeteg-
szakellatasban, vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti altalanos fekvébeteg-szakellatasban részt
vev6 szakorvos rendelhetdé ki. Tartos gyogykezelés alatt allo gyermek esetében a
kérelem a targyév aprilis 15. napja utan is benyajthato.s

Amennyiben a gyermek 6vodakoteles és nem jar 6vodaba, az illetékes Jarasi hivatal
intézkedik, hogy a sziil6 (gondvisels) az ez iranyu kotelezettségét teljesitse.

3 Az 6vodai felvételrsl az Nkt. 49. § rendelkezik, valamint a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet

Tv. Fejezet Az 6vodai felvétel, a tanuloi jogviszony és a kollégiumi, externdtusi tagsagi viszony keletkezése és megsziinése

9. Az 6vodai felvétel, 6vodai jogviszony létesitése 20. §

* A nemzeti koznevelésrél sz616 2011. évi CXC. tv. (a tovabbiakban: Nkt.) 2021. julius 01. napjatol
hatéalyos 8. § (2) bekezdése alapjan.

® Az Nkt. 8. § (2) bekezdése szerinti 6vodai felmentéseket engedélyezd szerv a megyei kormanyhivatal altalanos
illetékességgel eljaro jarasi hivatala.
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A gyermek atvétele mas intézménybdl hivatalos atjelentkezés utjan torténik,
melynek nyomtatvanyat az atvételben érintett 6vodavezetdk toltik ki és kiildik meg
kolcsonosen egymasnak. Az 6vodai elhelyezés a sziil6 kérelmére, masik 6vodaba
torténé atvétellel megsziinik.

Az 6vodai jogviszony megsziinik, ha:
% a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan,
% a jegyz0 a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabdl torténd
kimaradasara,
“ a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utols6 napjan,
% az Ovoddba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesit6 gyermek eléri a
tankoteles kort.

Ha az 6vodai jogviszony megsziinik, a gyermek adatait a jogviszony megsziinésével
egyidejiileg az 6voda nyilvantartasabol torolni kell.6

Kérjiik a sziil6ket, hogy o6vodavaltoztatds esetén a jogviszony és taniigyi
nyilvantartasok szabalyossaga érdekében a csoport 6vodapedagogusainak, intézmény
vezetbnek minden esetben jelezzék, ha a gyermekiiket masik 6vodaba szeretnék
atiratni!

Teendok kiilfoldre torténo tavozas esetén:”

Amennyiben a gyermek kiilfoldon folytatja 6vodakotelezettségét, a sziilS jelezze azt az
ovodavezetének, a kilépési szandéknyilatkozat kitoltésével, valamint bejelentési
kotelezettségiiket a www.oktatas.hu oldal /Koznevelés/ meniipontjanak /Kiilfoldre
tavozas bejelentése/ pontjabol elérhetd elektronikus tirlap kitoltésével és postai Gton
torténd bekiildésével tudja hitelesiteni.

A gyermek elhelyezésének rendje

A gyermek a harom éves kor elérésétdl a hetedik életéve betoltéséig vehet részt az
ovodai nevelésben, amennyiben
% agy- és szobatiszta (mivel az intézmény nem rendelkezik a megfelel6
targyi és személyi feltételekkel a pelenkazashoz);

® Az Nkt. 53. § (1) rendelkezik az 6vodai elhelyezés megsz{inésérdl
720/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 20. § (2)


http://www.oktatas.hu/
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A sajatos nevelési igényt és beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi nehézséggel kiizd6 gyermekek, tanuldk nevelése,
oktatisa®

A sajatos nevelési igényli gyermeknek, tanulénak joga, hogy kiilonleges banasmod
keretében allapotanak megfelel6 pedagogiai, gyogypedagbgiai, konduktiv pedagogiai
ellatasban részesiiljon attdl kezd6dden, hogy igényjogosultsagat megallapitottak. A
kiilonleges banasmodnak megfelel6 ellatast a szakért6i bizottsag szakértGi
véleményében foglaltak szerint kell biztositani.

% Az 6voda megszervezi a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd6é
gyermekek fejleszt6 pedagogiai ellatasat, valamint a sajatos nevelési igényi
gyermekek egészségiigyi, pedagbdgiai célt habilitacids, rehabilitacios
foglalkoztatasat.

Fejleszto foglalkozasok:
e A gyermekeknek a szakért6 bizottsag altal meghatarozott fejleszts
foglalkozasokon kotelezo részt vennitik.
o A sziil6k a fejlesztésekre a megbeszélt id6pontokra kotelesek a gyermekeket az
o6vodaba behozni.
o A szakértéi bizottsag vizsgalatan a sziil6 koteles az el6re megbeszélt id6pontban
és helyszinen gyermekével megjelenni.

Specialis ellatast igénylo, tartos gyogykezelés alatt allo
gyermekek nevelése, oktatisa®

A tartés gyogykezelés alatt all6 gyermekekkel szemben befogadd szemlélettel
kozelitink. @A  gyermekek nem  szenvedhetnek semmilyen hatranyos
megkiilonboztetést annak kapcsan, hogy tartos gyogykezelés alatt allnak, esetlegesen
ételallergiasok. A  kiilonleges vagy specialis sziikségleteiknek megfelel6
szolgaltatasokat megszervezziik a gyermekek szamara. Ilyen pl. a specialis étrendet
igényl6 gyermekek szamara megfelel§ étkezés biztositasa a kozponti konyha altal a
megfelel$ szakorvosi igazolas szerint.

A tartos gyogykezelés alatt allo tanuloknak - barmilyen betegségrdl is legyen szo,
(szomatikus vagy pszichiatriai) - fokozott szliksége van a megértésre és a befogadasra,
a kozosség tamogatasara. Az ADHD-s gyerekek esetében a lemaradas jelent6sebb
lehet, mint egy atlagosan fejl6dé gyermek esetében tovabba a felzarkoztatas

8 2019. évi LXX. torvény

9 Nkt. 25§ (5a) bek. a 62. § (1a)—(1e) b bek.
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fejlesztések betegség alatt torténd folytatasa az G esetiikben kiemelten fontos. A
diagnozis megallapitidsa minden esetben az orvos feladata, az alabbi informaciok a
megértés és tamogatas hatékonysagat hivatottak segiteni, melyben kulcsfontossaga
szerepe van az empatianak és a kommunikaciénak.

A szomatikus betegségek kozé tartoznak a kiilonboz6 szervek eltéré miikodésébol
adodo, testi, fizikai tliineteket okozo6 allapotok. Az ezekben a betegségekben szenvedd
gyermekek a Diabetologiai, Endokrinolégiai, Gasztroenterologiai,
Gyermekideggyogyaszati, Gyermekneurologiai, Onkologiai, Kardiologiai,
Egéssériilteket ellatd sebészeti, Baleseti sebészeti-Traumatolégiai, Nefrologiai-
Miivese osztalyokon toltenek el rovidebb-hosszabb id6t. A leggyakoribb szomatikus
betegségek (agyi sériilés, asztma, cisztas fibrozis, crohn-betegség, diabetes, epilepszia,
égési sériilés, rakos megbetegedés, szivbetegség, transzplantacio).

Az 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermek ellatasa:
Abban az id6tartamban, amikor az 6évoda feliigyelete alatt all az 1-es tipust
diabétesszel él6 gyermek sziil6jének/torvényes képvisel6jének kérelmére, a
gyermekkori diabétesz gondozasaval foglalkoz6 egészségiigyi intézmények szakmai
irAnymutatasa alapjan a koznevelési torvény szerinti specialis ellatast biztositjuk.
Ezekben az esetekben az Oktatasi Hivatal altal kozreadott ,,A sajatos nevelési igényi
gyvermekek 6vodai nevelésének irdnyelve” kiadvanyt kovetjiik.
Ovodai dolgozodk feladatai:
« A nevelési év elején egyeztetik a sziil6kkel/gondviselGvel a cukorbetegség
ellatasi tervét.
« Egyeztetnek a sziil6kkel a gyermek napirendjérdl.
« Ellendrzik a sziil6k/gondvisel6k elérhetdségét.
« Megallapodnak arr6l, hogy milyen esetben kell értesiteni a
sziil6ket/gondvisel6ket.
« Segitik a cukorbeteg gyermeket az 6vodaban.
« Lehet6vé teszik, hogy a megbeszélt id6ben megmérhesse a gyermek a
vércukorszintjét.
 Lehet6vé teszik, hogy a gyermek biztonsagos helyen adhassa be az
inzulinjat.
« Felismerik az alacsony és a magas vércukorszint jeleit és tiineteit.
« Megtanuljak, mit kell tenni a gyermekkel, ha alacsony, vagy ha magas a
vércukorszintje.
« Gondoskodnak arrol, hogy az alacsony vércukorszintli gyermeket mindig
felligyelje valaki, ne maradjon egyediil.
« Szabad hozzaférést biztositanak vizhez és a mosdo6hoz.

Egyéb szabalyozasok allergias betegségek esetére:

e Allergias rohamok esetén EPIPEN injekciot tartunk az 6vodaban.


https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/A_Sajatos_nevelesi_igenyu_gyermekek_ovodai_nevelesenek_iranyelve.docx
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/A_Sajatos_nevelesi_igenyu_gyermekek_ovodai_nevelesenek_iranyelve.docx
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e Sajat kaszitésii torta behozatalat nem szorgalmazzuk az 6vodaban az esetleges
allergén kivalt6 okok miatt, valamint a HACCP szabalyozasa alapjan.

A nevelési év rendje

Az 6vodai nevelési év szeptember 01-t6l kovetkezd év augusztus 31-ig tart.

A tanulasi tevékenységet szeptember 01-t6l kovetkez6 év majus 31-ig szervezziik.
Nyéaron szabadidés tevékenység keretében foglalkozunk a gyermekekkel.

Az 1j gyermekek fogadasa szeptember 01-t6l folyamatosan torténik.

Az 6voda nyitva tartasa

Az 6vodahazak munkanapokon 60°0—1700 ¢raig tartanak nyitva, munkasziineti,
pihend-, ill. innepnapokon 6vodai ellatast nem szerveziink. Az egyes csoportok reggel
600—730 és délutan 1530—17°0 ora kozott 1épesézetesen nyitnak és zarnak.

Javasoljuk, hogy a gyermekek 830-ig érkezzenek meg az 6vodadba a napirend
zavartalansaga érdekében.

Az egész napos 6vodai ellatast igénylé gyermekek a teljes nyitva tartasig, a napkozis
ellatasban nem részesiil6k 113°-ig tart6zkodhatnak az 6vodaban. Javasoljuk, hogy az
o6vodaban eltoltott id6 ne haladja meg a napi 10 6rat.

Az 6vodai napirendet gy alakitjuk ki, hogy a sziil6k a délel6tti és délutani
tevékenységek zavarasa nélkiil hozhassak, ill. vihessék haza gyermekiiket. Az egyes
csoportok napirendjér6l az oltozékben elhelyezett falitjsagokon tajékozédhatnak a
sziilok. A gyermekek csak sziil6 vagy hozzatartozoé kiséretével hagyhatjak el az 6vodat.
Egyediil nem engedjiik az 6vodabdl tavozni a gyermeket. A gyermeket az 6véné csak
annak a személynek adhatja oda, aki a sziil6tdl irasos meghatalmazast hoz, vagy a
sziil6 személyesen bemutatja az 6vononek.

Nevelési évenként — a torvényi rendelkezésnek megfelel6en — 6t alkalommal tartunk
nevelés nélkiili munkanapot tovabbképzések és értekezletek lebonyolitasa érdekében.

Az iskolai sziinetek (0szi, téli, tavaszi, nyari), nevelés nélkiili
munkanapok iddszakara vonatkozo szabalyok

Az iskolai szilinetek és a nevelés nélkiili napok idején a sziil6k irasbeli igényfelmérése
alapjan 6sszevont csoportban miikodik az 6voda a kijelolt épiiletben. 10 f6 alatti igény
esetén takarékossagi okokbdl nem tartunk iigyeletet.

Az 0Osszevonasokrdl, nevelés nélkiili napokr6l az idGpontok el6tt egy héttel
tajékoztatjuk a sziil6ket.

A nevelés nélkiili munkanapok tervezett idépontjai:
% augusztus végén 1. Tanévnyit6 nevelési értekezlet
% Osszel 2. Intézményi szakmai tovabbképzés

% januarban  3.NevelGtestiileti értekezlet

% tavasszal  4.Bels6 tovabbképzés

% juiniusban 5. Tanévzaro nevelési értekezlet
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A nyari nyitvatartasi idészakban az oOvodaépiiletek felvaltva négy hét sziinetet
tartanak. Szorgalmazzuk, hogy a gyermek legalabb két hetet a csaladjaval toltson. A
tovabbi iddszakban 2 hétig lehet6vé tessziik a gyermek elhelyezését az ligyeletes
o6vodakban.

A nyéri nyitvatartasi idészak jegyz6 altal engedélyezett id6pontjarol minden évben
februar 15-ig tajékoztatjuk a sziil6ket.

Az 6vodaban az linnepek, rendezvények, események sorat és modjat, valamint a
foglalkozasok napi -, heti munkarendjét a Makéi Ovoda Pedagogiai Programja szerint
szervezziik, melyet a sziil6k és az érdekl6ddk elolvashatnak az 6voda honlapjan és az
intézmény SZMSZ-ében meghatarozott modon.

Az 6voda napi és hetirendje

Ido Tevékenység

6-103° Parhuzamos tevékenységek: szabad jaték, szabadon vélasztott
tevékenység, tizorai, Ovoné Aaltal kezdeményezett tevékenység,
felzarkoztatdo  fejlesztés  (gyodgypedagogiai-,  fejleszt6pedagodgiai-,

mozgasfejleszt6 foglalkozas), tehetséggondozas.

Kotelez6 mozgas heti egy alkalommal, mindennapos mozgés.

A gyermek tankoteles korat megel6z6 nevelési évben 45 perces
id6keretben iskola-el6készits fejleszt6 pedagogiai tevékenység.

1030-1130 | Udvari jaték, leveg6zés.

1130-1230 | Oltozkodés, mosdodhasznalat, ebéd.

1230-15 El6késziilet a pihenéshez. Pihenés, egyéni sziikséglethez igazodo ébredés,
atoltozés, mosdohasznalat, uzsonna, tehetséggondozas.

15-17 Parhuzamos tevékenységek: szabad jaték, szabadon valasztott
tevékenység, 6vond altal kezdeményezett tevékenység, tehetséggondozas.

Javasolt nyari napirendje

Ido6 Tevékenység

6-11.30 | Parhuzamos tevékenységek: szabad jaték, tizorai, egyéb udvaron végzett
szabadon vélasztott-, 6von6é altal kezdeményezett tevékenység.
(Hoségriadd esetén a tevékenységeket a csoportszobakba szervezziik)

11.30- Tisztalkodasi teenddk elvégzése, el6késziilet az ebédhez, ebéd. Eldkésziilet
1445 a pihenéshez. Pihenés, egyéni sziikséglethez igazodo ébredés.

1445-17 Parhuzamos tevékenységek: mosdbohasznalat, uzsonna, szabadjaték,
6vong altal kezdeményezett tevékenység.

A hetirend

Az 6vodai tevékenységeket ugy szervezziik, hogy a sziil6k igényei szerint eleget
tudjunk tenni az 6vodai neveléssel, a gyermek napkozbeni ellatasaval osszefiiggd
feladatainak. A hetirend nem napokhoz kotott tevékenységeket jelent, hanem egy-egy
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kornyezeti téma koré csoportositott ismeretek, tapasztalatok, élmények feldolgozasat
segitd tevékenységek rendszerét.

A napirendhez hasonléan a folyamatossagot, rendszerességet, nyugalmat
teremti meg az 6vodai csoportban. A szokasrendszer segitségével keretet biztosit a
napi élet megszervezéséhez.

A hetirend tartalmazza az oOvodai élet minden tevékenységformajat. Az
iranyitott kotetlen illetve kotott tevékenységek maximalis id6kerete napi 10-45 perc
id6tartamuak az adott csoport életkori sajatossagainak megfelelGen.

A gyermek étkeztetése az 6vodaban
Az étkezések lemondasa

Az étkezés lemondasanak vagy megrendelésének modja telefonon, e-mailen,
messenger iizenetben, a MenzaPure telefonos alkalmaziason vagy személyesen
torténik. Errdl sziil6i értekezleten tajékoztatjuk a sziiloket.

Naponta 83¢ 6raig bejelentett hidnyzast tudunk a kovetkez6 naptol figyelembe venni.
Amennyiben a sziil6 nem rendeli le az étkezést, igy 2 nap hidnyzas utdn nem
rendeliink a gyermek szaméara étkezést. A hidnyzasbol visszatérés idejét is egy nappal
el6bb jelezni kell 8.30 oraig az étkezés megrendelése céljabol.

Hianyzas esetén az étel hazaadasat a HACCP rendszer technikai feltételei miatt nem
tudjuk biztositani.

Diétas étkezés

Szakorvosi igazolassal diétas étkezés igényelhet6. Az étel napi megrendelése, és
lemondasa az 6vodéaban torténik. A szolgaltaté gondoskodik az étel szallitasarol.
Specialis étkezés

Ha a Kozponti Konyha nem tudja biztositani a gyermek betegségébdl adddo specialis
étrendet, akkor lehetGséget biztositunk arra, hogy a sziil6 a kisgyermek szamara

behozza az altala elkészitett ételt, amelyet a helyi HACCP szabalyzat feltételei szerint
tarolunk és talaljuk a gyermek szamara.

Etkezési dij befizetése'”

Az 6voda fenntartoja 2023. szeptember 01 6ta az étkezési rendszer nyilvantartasat
online modon vezeti a Menza Pure feliileten https://mako.eny.hu/. Maké Varos
Onkorményzat Képvisel§6 - testiilete az onkormanyzati oktatasi—nevelési
intézményekben szedhet6 téritési dijakrol szol6 rendeletében allapitja meg a téritési
dij mértékét és csokkentését minden naptari év januar honapjaban. Errdl a sziil6ket a
faliijsdgon keresztiil, a zart facebook csoportokon, valamint az 6voda
(makoiovoda.mako.hu) keresztiil tajékoztatjuk.

10 A 229/2012.(VII1.28) Kormanyrendelet szabalyozza a kdznevelési intézményben téritésmentesen valamint
téritési dij ellenében biztositott koznevelési szolgaltatasok korét.
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A kedvezményes étkezéssel kapcsolatos lehet6ségekrol, szabalyokrol az o6voda
igazgatdja, valamint a helyettesei, a tagintézmény igazgatok, az Ovodatitkar, az
adminisztrator adnak tajékoztatast, a nevelési év elején, illetve ha valtozas torténik a
rendszerben.
Az étkezés dijat a fenntarté altal meghatarozott rend szerint atutalas formaban a
11735005-15726913-10090002 sz. bankszamlaszamra kell befizetni. Tulfizetés esetén a
kovetkez6 honap téritési dijaba beszadmoljuk az 0sszeget. Befizetés elmaradésa esetén
a fenntarto felszolitast kiild ki az érintetteknek. A sziil6 kérésére biztositjuk az
atutalasos szamla elkészitését, amely igényrol irasban kell nyilatkoznia.
Az étkezéssel kapcsolatos elektronikus levelezési cim: ovodaetkeztetes@mako.hu
Az 6voda napi haromszori étkezést biztosit a gyermek részére.
Az étkezések iddintervallumai:

> tizorai: 815-915

> ebéd: 1145-1215

> uzsonna: 1445-1515

Kedvezményes étkezés Szocialis és normativ kedvezmények

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold torvény!' szerinti
gyermekétkeztetési normativ kedvezmény igénybevételére (ingyenes étkezés) az
alabbi jogcimek alapjan van lehetOség:
a) Ha a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil — attol
a naptol, amelyt6l a gyermekvédelmi kedvezményt megallapitottak
szamara.
b)Ha a gyermek tartésan beteg, vagy fogyatékos (a tartés betegséget a
betegségére szakosodott szakértGi és rehabilitacids bizottsag allapitja meg)
c¢) Ha csaladjaban tartosan beteg, vagy fogyatékos gyermeket nevelnek
d) Ha csaladjaban 3 vagy tobb gyermeket nevelnek (figyelembe vehet6 az egy
lakasban egyiitt lako, ott bejelentett lakohellyel vagy tartézkodasi hellyel
rendelkez6 18 évnél fiatalabb gyermek, illetve koznevelési intézményben
nappali rendszer@i oktatasban, vagy fels6oktatasi intézményben nappali
rendszeri képzésben résztvevé 25 évnél fiatalabb gyermek, valamint —
életkortdl fliggetleniil — a tart6san beteg vagy fogyatékos gyermek.
e) Ha a gyermeknevelésbe vételét a gydmhatosag elrendelte
f) Ha a gyermek csalddjaban az egy fére jut6 havi jovedelem nem haladja meg
a kotelezd legkisebb munkabér nett6 osszegének 130%-4t.
Ezekben az esetekben a Sziilének nyilatkozatot kell kitoltenie, melyet biintetGjogi
felel6sségének tudatdban tehet. A kitoltott Nyilatkozatok egy nevelési évre
vonatkoznak.

111997. évi XXXI. torvény a Gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol 21/B. § (1) bekezdés a)
pontja
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(Nyilatkozatok a fenntarté honlapjarél letolthetok http: //mako.hu/etkeztetes/, illetve
az 6vodaban kinyomtatott forméaban lehet kérni).

Igazolas benyujtasara csak a gyermekvédelmi kedvezményre, a tartos betegségre,
valamint a nagycsalados csaladi potlékra valé jogosultsagrol van sziikség. Az étkezési
kedvezmény a nyilatkozat benyujtasat kovetd naptol jar a gyermek részére.

A diétas étkezés igénylését folyamatosan tudjuk igényelni szakorvosi javaslat alapjan
a fenntart6 és a f6zékonyha lehetGségeihez igazodva egyedi elbiralas alapjan
biztositja.

A diétas étkezési ellatast a sziil§ is igényelheti a szolgaltaté honlapjan letolthet6
igénylo feliileten: https://eatrend.hu/dietas_etkezes/

Javasoljuk a ,vitaminnapok” megszervezését, igy a sziil6k altal behozott gyiimolcs,
zoldség fogyasztasaval kielégithetd a gyermek vitaminsziikséglete.
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Ovodaba érkezés és tivozas

A gyermek érdekében reggelente legkésébb 830-ig javasolt az 6vodaba beérkezni. A
gyermek biztonsaga érdekében kérjiik, hogy az 6vodaba érkezéskor a sziil6 minden
esetben személyesen adja at 6t az 6vondnek, vagy a folyoson, oltozében a dajka
néninek. FelelGsséget vallalni csak azért a gyermekért tudunk, akinek az 6vodaban
tartozkodasarol tudomésunk van.

A koran érkez6 gyermekek szdmara hozhatnak otthonrdl reggelit, szamukra a
gyiilekezési id§ alatt biztositjuk az étel elfogyasztasat.

Az ebédet nem igényl6 gyermekeket 113° 6raig kell hazavinni az 6vodabol.

Azok a sziil6k, akik ebéd utdn elviszik gyermekiiket az évoda zavartalan miikodése
érdekében 1200-1300 6raig tegyék azt.

A gyermek elvitelekor minden esetben (az udvaron f6leg) az 6vondnek szdlni kell. Az

6vodabol a gyermek 14 éven aluli testvérnek csak a sziil§ irasbeli kérelme alapjan
adhato ki.
A szilo irasos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az 6voné a torvényes gondviselén
kiviil mas személlyel elengedje a gyermeket az 6vodabol. A sziil6k kiilonélése esetén
csak a bir6i itélet szerinti sziilGi feliigyeleti jogot gyakorld sziilének adjuk at a
gyermeket. (5. sz. melléklet)

Amennyiben mindkét sziil§6 gyakorolhatja a feliigyeletet, az 6voda koteles a
gyermeket mindkét sziil6nek kiadni. Amig a gyermek feliigyeleti joga a birosag altal
nincs eldontve, az 6voda koteles a gyermeket mindkét sziilének kiadni.)

Ha a sziil6 megérkezett a gyermekéért, és atvette 6t az 6vonétdl a tovabbiakban a
gyermek biztonsagaért 6 a felelds. A nap folyaman 6vondvel valo egyeztetés alapjan
vihetd el a gyermek. A sziil6k tartsak tiszteletben a csoport napirendjét és az évodai
élet megzavarasa nélkiil vigyék el a gyerekeket.

A gyermek tavolmaradasanak, mulasztasanak,
igazolasara vonatkozo eloirasok:2

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasokrol tavol marad, mulasztasat igazolni kell. A
mulasztast akkor kell igazoltnak tekinteni, ha:

R/

% a gyermek a sziil6 el6zetes kérelmére engedélyt kapott a tdvolmaradasra, és azt
irasban rogzitette a sziil6i igazolas lapon. (A csoportvezeté 6voné 1-3 napig
terjedd, illetve az 6vodavezet 3 napon tal terjed§ hidnyzast engedélyezhet. A
nyomtatvanyt Isd. 3.sz. mellékletben)

*

% orvosi igazolassal, amennyiben a gyermek beteg volt, s annak tényét is igazolja,
hogy egészséges, kozosségbe mehet.

12 A Nkt.8§ (2) bek.szerint

15



Makoi Ovoda, 6900 Mako, Erdélyi p. u. 8.
Tel.: 06-62-510-330
E-mail:makoiovoda@gmail.com
Honlap: makoiovoda.mako.hu

7”2

% Vészhelyzet esetén a sziil6 atmeneti felmentést kérhet az 6vodavezet6tdl,
melyet igazolnia kell papir alapu igazolason. (A nyomtatvanyt Isd. 4-es szamu
mellékletben)

*

% a gyermek hat6sigi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
ovodaba jarasi kotelezettségének eleget tenni.

% A gyermekek hidnyzasa az OviKréta rendszerben kertil rogzitésre.

Ha a gyermek tavolmaradasat a sziil6 nem igazolta, akkor a mulasztast igazolatlannak
kell tekinteni.

Igazolatlan tavolmaradas

Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztast igazolatlannak tekintjik.
Az 6voda koteles a sziil6t értesiteni az 6vodakoteles gyermek elsé alkalommal torténd
igazolatlan hianyzasakor, koteles elmondani a sziilének az igazolatlan hianyzas
kovetkezményeit.

Ha az értesités eredménytelen maradt, és a gyermek ismételten igazolatlanul
hianyzik, akkor az 6vodavezet6 kéri a Gyermekjoléti Szolgalat és a Gyamhatosag
kozremiikodését.

5 nap hianyzas esetén az 6voda vezetGje értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi
helye szerint illetékes gyamhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot. Az értesitést
kovet6en a gyermekjoléti szolgalat az 6voda, haladéktalanul intézkedési tervet készit,
amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket,
veszélyeztet6 és az igazolatlan hidnyzast kivalto helyzet megsziintetésével, a gyermek
o6vodaba jarasaval kapcsolatos, tovabba a gyermek érdekeit szolgal6 feladatokat.

10 nap hidnyzas esetén az 6voda vezetGje a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos
szabalysértési hatésagot. 13

20 nap hianyzas esetén az 6voda vezetGje haladéktalanul értesiti a gyermek
tényleges tart6zkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot.4

A gyermeki jogok gyakorlasanak, kotelezettségek
teljesitésével kapcsolatos szabalyok

A gyermek a jogait ugy gyakorolhatja, jogaival ugy élhet, hogy azzal mésok érdekeit
ne sértse, valamint mast ne akadalyozzon jogai gyakorlasaban.

A gyermek joga, hogy:

13 a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési rendszerrl sz616 nyilvantartasi
2012. évi I1. torvény 247. § ¢) pontja szerinti
14 20/2012. EMMI rendelet 51. § (4)
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% Képességeinek, érdekl6désének, adottsdgainak megfelel6 differencialt
fejlesztésben, nevelésben és oktatasban részesiiljon.

% A nevelési intézményben, biztonsdgban és egészséges kornyezetben
neveljék, oktassak.

% Ovodai életrendjét jaték, pihendids, testmozgas beépitésével, étkezési
lehet6ség biztositasaval, életkoranak és fejlettségének megfeleléen
alakitsak ki.

% Nemzetiségi hovatartozasanak megfelel6 nevelésben és oktatasban
részesiiljon.

< Allapotanak, személyes adottsigdnak megfelel6 megkiilonboztetett
ellatasban kiilonleges gondozasban, rehabilitaciés céla ellatasban
részesiiljion, és életkoratol fiiggetleniil a pedagogiai szakszolgalat
intézményéhez forduljon segitségért.

% Egészségligyi feliigyeletben és ellatdsban részesiiljon, az évoda e gyermeki
jog érvényesitése érdekében védo és 6vo elGirasokat hataroz meg.

% A nevelési-oktatasi intézményben, csalddja anyagi helyzetét6l fiiggéen,
kiilon jogszabalyban meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes
étkezésben részesiiljon, tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiiljon
a gyermeket, terhel6 koltségek megfizetése alol, vagy engedélyt kapjon a
fizetési kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy a részletekben valo
fizetésre.

% A gyermek személyiségét, emberi méltdsagat, jogait tiszteletben kell tartani,
testi fenyités, megaldzo biintetés vele szemben nem megengedhets. A
gyermeket semmilyen okbdl sem érheti hatranyos megkiilonboztetés!

% Az 6vodai napirend életkoranak megfeleléen keriil kialakitasra a mozgéas, a
tevékenységek és a pihenés helyes aranyanak megteremtésével.

% Biztonsaga érdekében az Ovodaban tartozkodas teljes id6tartama alatt
felnétt feliigyelete alatt all.

% Tobb sziil6 egyiittes kérése alapjan nemzeti, ill. etnikai hovatartozasanak
megfelel§ nevelésben részesiilhet.

% Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai Onazonossagat tiszteletben kell
tartani! Hitoktatasban részesiilhet a sziil6 kérésének megfelelGen.

< A gyermek nevelése a Makéi Ovoda Pedagogiai Programja alapjan torténik,
mely szerint az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és sokoldaltian
kell megvalositani.

% A gyermek jogainak gyakorlasa nem korlatozhat masokat, nem
veszélyeztetheti sajat és tarsai, ill. az 6voda alkalmazottainak egészségét,
testi épségét.

A gyermekek kotelessége, hogy:

% Nem akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek miivel6déshez, fejlédéshez
valo jogat!
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% Eletkoranak megfeleléen részt vesz sajat kornyezetének és az altala hasznalt
jatékok, eszkozok rendben, tartasaban.

% Hogy részt vegyenek a mnapi kotetlen és kototten szervezett
tevékenységekben.

% Hogy megtartsdk az 6voda helységei és az 6vodahoz tartozo6 teriiletek
hasznalati rendjét-életkoruknak megfelelen, pedagogus segitségével.

% Hogy az oOvoda pedagbgusai és alkalmazottai, valamint Ovodatarsaik
alapvetd erkolcsi, emberi értékeit életkoruknak megfelelGen tiszteletben
tartsak

A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok:

Az intézményben csak egészséges gyermekek tartézkodhatnak! Barmely fert6z6
megbetegedés esetén a sziil6nek az intézmény felé jelentési kotelezettsége van.

Az 6vodapedagogus a gyermek betegségének gyantja esetén megteszi a sziikséges
intézkedéseket, pl.: indokolt esetben elkiiloniti a gyermeket a tobbi gyermektdl ugy,
hogy a gyermek feliigyelete biztositott legyen, indokolt esetben gondoskodik arrdl,
hogy a gyermek orvosi vizsgalata megtorténjen, értesiti a gyermek sziileit.

A sziil6 a fent emlitett esetben haladéktalanul koteles a gyermeket a legrovidebb idén
beliil hazavinni.

A gyermekek részére az intézményben gyogyszer, vagy gyogyhatasa készitmény, nem
adhat6é be! Kivételt képeznek azok az alkalmak, melyek életveszély elharitasara
szolgéalnak egyes gyermekeknél, akiknél szakorvos altal igazolhat6 un. tartés betegség
all fent, mint pl.: asztma, diabetes, allergia stb. Ezekben az esetekben a sziil6knek
irasos meghatalmazast kell adniuk az o6vodapedagogusok részére gyermekiik
gyogyszerrel valo ellatasara.

Az 6vodapedagogust semmi féle felel6sség nem terhelheti az ilyen jellegli ellatas
kovetkezményeiért!

Lazas, beteg, megfazott, gyogyszert fogyasztod, labadozd gyermeket sajat és tarsai
egészségének védelmében nem vehetiink be. Ilyen esetekben az évodapedagbdgus
kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

A betegségbdl valo felgyogyulast kovetéen az orvos altal kiadott igazolassal térhet
vissza a gyermek a csoportjaba.

A fejtetvesség megel6zése — megallapitasa — érdekében forditsanak fokozott gondot
a haj tisztantartasara! Fejtetvesség esetén tajékoztatjuk az érintett sziil6t a kiils6
fert6zés kezelésének menetérdl. A gyermek az 6vodat mindaddig nem latogathatja,
amig a fert6zés minden tiinete meg nem szlint. Vitas esetben a gyermek csak a

7. 2

védéno altal kiadott igazolassal térhet vissza a kozosségbe.
A gyermek ruhazata az 6vodaban

A gyermekek részére a szabad mozgast, jatékot lehet6vé tevé kényelmes, konnyen
kezelheté ruhazat viselését javasoljuk. A sziil6 segitse el6 gyermeke kozosségbe
torténd befogadasat azzal, hogy tisztan, apoltan hozza 6vodaba. A gyermek altal viselt
minden ruhadarabot kérjiik jellel vagy névvel ellatni. Ennek hianyaban a ruhak
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elcseréléséért felelGsséget nem tudunk vallalni. A gyermek sajat holmijat a
gyermekoltoz6 szekrényben a jelével ellatott rekeszben tarolhatja. A gyermek
oltoztetése a mnapi varhaté iddéjarasnak megfelelGen, rétegesen torténjék.
Valtéruhazatrol (alsonemt, felséruhézat, benti cipd) a sziil6k gondoskodnak. A benti
cip6 semmi képpen se legyen papucs, mert magas a baleseti kockazat lehetGsége az
o6vodaban. Mivel tobb gyerek hasznal egy rekeszt, a jobb helykihasznélas érdekében
csak a legfontosabb holmikat lehet tarolni a szekrényekben. Célszertinek tartjuk—
féként  kiscsoportban—a  tartalék  valtoruha  elhelyezését a  gyermek
oltozoszekrényében.

Az dgynemlit, pizsamat és a tornafelszerelést kéthetente adjuk haza kimosni, hétfére
kérjik visszahozni! A fogéapolasi szerek fert6tlenitését az 6voda végzi, a fogkefék
cseréjét kéthavonta javasoljuk.

Egyéb szabalyozasok

A gyermek altal bevitt dolgok elhelyezési, bejelentési szabalyai
Az 6vodaba jarashoz nem sziikséges dolgok behozasanak korlatozasa

% Az 6voda csak azokért a targyakért felel, amit az 6voné kérésére hoztak be, az
6vonodnek atadtik azt, és jellel vagy névvel latta el a sziilé.

% Az 6voda biztositja a gyermek fejlesztéséhez sziikséges jatékokat, fejleszt6

eszkozoket, melyek mindennemii ellenérzési kovetelményeknek megfelelnek,

ezért a jatékok otthonroél valé behozatala nem lehetséges. Az 6vodaban a

gyermekek kizarolag kiillonbozé szabvanyoknak megfelel6 jatékkal

foglalkozhatnak, melyek teljesen biztonsagosak és ne okozhatnak sériiléseket.

Amennyiben erre mégis sor keriil, legyen ez kisebb vagy nagyobb értéki targy,

eszkoz, behozatalat az 06voné megtagadhatja. Amennyiben az el6irt

szabalyozast a sziil6 nem tartja be, a bekovetkezett karért az 6voda nem tud
felelGsséget vallalni.

Délutani alvashoz sziikséges ,,alvopajtas, cumi“ behozhato az 6vodaba.

Az 6vodaban kerékparokat, rollereket csak az 6vond altal kijelolt helyen és

idében lehet hasznalni. Az otthonr6l behozott jarmivek épségéért az

intézmény nem tud felelGsséget vallalni.

% Ha a gyermek 6vodaba értéktargyakat hoz (aranylanc, karéra, karkotd, egyéb
értékes targy) azok megdlrzésére, eltlinéséért valo felel6sség vallalasara az
o6voda nem vallalkozhat.

% A gyermekek biztonsaga, balesetek elkeriilése érdekében semmilyen nyakba
16g6 kulestart6, nyaklanc stb. nem hozhaté be az 6vodéaba.

% A balesetek elkeriilése érdekében kérjiik a sziil6ket, hogy reggeli érkezéskor
semmilyen cukorkat, ragogumit ne adjanak a gyermeknek és ne hagyjanak a
gyermek 0lt0z6 szekrényében.

% A tobbi gyermek szempontjabol nem etikus az 6voda teriiletén otthonrol hozott
élelmiszerek nassoldsa (csokolddé, siitemény stb.), valamint higiénés
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szempontbol se helyezzenek el a gyermek polcan élelmiszert, italt, vagy
kiilonbozo (jaték, stb.) targyakat.

Szulok az 6vodabants

% A sziil6 joga a szabad 6vodavalasztas. A gyermeket elsGsorban abba az 6vodéaba
kell folvenni, amelynek a korzetében lakik, ill. ahol a sziilgje dolgozik, ill. ahova
a nagyobb testvér jar. Az intézményen beliil a székhely és a tagovoda
vonzaskorzetébe tartozé utcdkban lakéd (Alapit6é Okirat szerint) vagy ott
dolgozo sziil6 gyermeke kertil felvételre. A felvételrdl az intézményvezet6 dont.

< A sziil6 joga, hogy megismerje a Mak6i Ovoda Pedagodgiai Programjat,
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat, Hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az
abban foglaltakrol. A MOP- ot a sziil§ elkérheti, az intézményen beliil
elolvashatja. Az intézményi dokumentumok nyilvanosak, az intézmény
honlapjan minden sziil6 elérheti.

% Tajékozodhat az intézményi onértékelési rendszerrdl, az onértékeléshez sziil6i
elégedettségi kérddivet toltenek ki.

% A hézirend egy példanya roviditett formaban a sziilének az Ovoda
megkezdésekor atadasra keriil.

% A sziil6 joga, hogy gyermeke fejl6désér6l, magaviseletérél rendszeresen
részletes, érdemi tajékoztatast kapjon. A gyermek neveléséhez tanacsot,
segitséget kérhet az 6vodapedagogusoktol. A tajékoztatas id6pontja nem eshet
egybe a gyermekekkel val6 foglalkozas idejével. Reggeli érkezéskor ne tartsak
fel az 6vonot, kérjenek id6pontot és fogaddora keretén beliil beszéljék meg a
felmeriil6 kérdéseket. Az intézményvezetd és az 6voné hozzajarulasaval részt
vehet az 6vodai foglalkozasokon.

% Kezdeményezheti sziil6i szervezet létrehozasat, abban tevékenyen
kozremtikodhet. A sziil6i szervezet figyelemmel Kkiséri a gyermeki jogok
érvényesiilését, véleményezheti az Ovoda nevelési modszereit, az éves
programtervet. A gyermekek nagyobb csoportjat érint6 barmely kérdésben
tajékoztatast kérhet az intézményvezet6tdl, az adott kérdés megtargyalasakor
tanacskozasi joggal részt vehet nevel6testiileti értekezleten.

Igényelheti a hitoktatas megszervezését gyermeke szamara.

Kezdeményezheti a délutani szabadidés tevékenységek szervezését

nagycsoportosok szamaéra, igényelheti gyermeke részvételét azokban.

A sziil6 kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke testi, érzelmi, értelmi és

erkolcsi fejlodéséhez sziikséges feltételek megteremtésérol.

Biztositsa gyermeke rendszeres 6vodaba jarasat.
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% Az 6vodakoteles gyermek 6vodai elhelyezése nem sziinhet meg igazolatlan
hidnyzas vagy téritési dij befizetésének elmulasztisa miatt, de O6vodai
étkeztetésben, napkozis ellatdsdban nem részesiilhet.

% Amennyiben a szil6 a gyermeket masik o6voddba el kivanja vinni, a
beiratkozasrol a fogadd 6voda nyilatkozatat meg kell kérni. A visszajelzés
hianyaban az 6voda koteles értesiteni a jegyzot.

% Kisérje figyelemmel és segitse el6 gyermeke fejlédését, valamint a kozosségbe
torténé beilleszkedését, a kozosségi élet szabalyainak elsajatitasat.
Rendszeresen tartson kapcsolatot az 6vonével, az egyiittnevelés érdekében a
sziikséges tajékoztatast adja meg.

% A torvényesség, valamint az adatszolgéltatasi kotelezettség betartasa
érdekében, az adatvaltozast a sziil6 koteles haladéktalanul bejelenteni, ezt
érvényes okirattal bizonyitani és bemutatni az 6voda székhelyén (Erdélyi
plispok u. 8.) az igazgatonak.

% Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozdinak emberi méltosagat és jogait.

% Vészhelyzet kihirdetésé esetén koteles betartani a jogszabaly altal elGirt
szabalyokat, amirol tajékoztatast kapnak.

% A varosi piac kozelsége miatt az Erdélyi piispok utcai székhelyépiiletben a
sziilok parkolasi lehetGségére egy adatlap kitoltése sziikséges.

% Ugyanezen okokbol az épiiletben biztonsagi kamera lizemel vagyonvédelmi
okokbol.

A csalad és az 6voda kozos nevelési elveinek kialakitasa

A gyermeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnétteket, fogadjak el
pajtasaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, legyenek képesek
masokhoz alkalmazkodni. Tanuljak meg a konfliktusok kezelésének kulturalt modjat.
Ovodai nevelésiinkben nem elfogadhato, ha a sziil§ arra biztatja gyermekét, hogy az
Ot ért sérelemre erészakos médon reagaljon!

Toreksziink az 6vodai és a csaladi nevelés Osszehangolasara, fokozott figyelmet
forditva a kozosségi viselkedés szabalyainak elsajatittatasara, a kozosségbe,
tarsadalomba valo beilleszkedés elGsegitésére.

A gyermekek 6vodai életbe vald beszoktatasat - a sziil6k igényei alapjan - megel6zi a
csaladlatogatas. A beszoktatas id6tartama kb. 5 nap, adott esetben egyéni elbiralas
szerint.

Kapcsolattartas, egyiittmiikodés

A sziilének lehet6séget biztositunk arra, hogy a megfelel6 forumokon javaslatokat,
otleteket mondjon a pedagbégiai munka alakitasahoz. Az egylittnevelés
megvalositasdhoz egylittmiikodésre, nyitottsagra, Oszinteségre van sziikség.
Probléma, konfliktus, ellentét esetén keressék fel az 6vonGt vagy intézmény
igazgatodjat, és kozosen probaljak megoldani a helyzetet.

Az egylittmiikodésre alkalmas forumok a sziil6i értekezlet, nyilt nap, kozos
rendezvények, fogadoorak, rovid, esetenkénti megbeszélések. A gyermekek nagyobb
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csoportjat érintd, ill. az egyéni problémak megbeszélése az 6vond és a sziil6 feladata,
ezért kérjiik, hogy gyermekrdl adott tajékoztatas id6pontjaban, valamint a sziilGi
értekezleteken gondoskodjanak gyermekiik elhelyezésérdl.

Az 6vodapedagogusok zart facebook csoportokat miikodtetnek. Ezek tajékoztatast
adnak a csoportok mindennapi életér6l. Mindenkitél elvarjuk a facebook és a
Messenger etikus hasznéalatat!

A gyermekek biztonsaga érdekében az 6vonét hosszabb ideig ne vonjak el a
csoporttdl, ne zavarjak a nevelémunkat, tanulast. A gyermekkel kapcsolatos nevelési
problémakrol, képességei fejlédésérol tajékoztatast csak az 6vond, ill. az dvodavezetd
és helyettesei adhatnak. Egészségiigyi kérdésekben fordulhatnak a nevelémunkat
segitd 6vodai alkalmazottakhoz is.
Az 6voda 4ltal szervezett a sziil6k altal tAmogatott kirAndulasok, egyéb rendezvények
részvételi dijait, hozzajarulasi koltségeit minden esetben a sziil6kkel egyeztetjiik a
sziil6i értekezleteken, tajékoztatokon. A koltségek nem haladhatjak meg a csoport
Sziil6i Kozossége és az ovodapedagodgusok altal kozosen meghatarozott, mindenki
altal elfogadott 0sszeget.

A gyermekek utaztatasahoz a sziil6k hozzajarulasa sziikséges, melynek dijat havonta
az ebédfizetéskor kell kifizetni a sziil6knek.

Valas, kiilonélés esetén a sziiloi feliigyeleti jog mindaddig fennall, mig errél hatosagi
vagy birésagi hatarozat mashogy nem rendelkezik. Amig a gyermek elhelyezésérdl
jogi dokumentum nem 4&ll az 6voda rendelkezésére, mindkét sziilének kiadjuk a
gyermeket.

Vitas esetekben a gyermek lathatasat 6vodan kiviil oldjak meg!

Az 6voda helyiségeinek hasznalata

A sziil6k (hozzatartozok) hasznalhatjdk az 6voda kozosségi szintereit — folyoso,
oltozd, sziilGi tarsalgd —, de kérjiik, hogy a csoportszobak higiénidjanak megtartasa
érdekében oda ne 1épjenek be (a sziil6k részére szervezett programok kivételével)!

A sziil6k a fiird6szobaban és a konyhaban nem tart6zkodhatnak, annak felszereléseit
nem hasznalhatjak!

Pedagodgiai munka az 6vodaban

Az 6vodai életet, a foglalkozasokat az intézménynek oly moédon kell megszerveznie,
hogy eleget tudjon tenni a gyermekek nevelésével, ellatasaval és gondozasaval
osszefliggs feladatainak, figyelembe véve a sziil6k és a fenntart6 elvarasait.

Az 6vodai nevelémunkat 6vodapedagogusok latjak el. Az 6voda Osszes alkalmazottja
koteles a MOP szerint végezni a munkéjat.
Az o6vodaban a gyermek értékelése folyamatos megfigyelésen és a MOP-ban

72

meghatéarozottak szerint elvégzett sziir6vizsgalatok eredményén alapul.
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A gyermek értékelésének rendje

R/
L X4

X/

X/
X4

)

A gyermekek értékelését az 6vodapedagogusok végzik a gyermek fejlédésének
nyomon kovetésérdl késziilt feljegyzések és megfigyelések alapjan. Az elért
fejlettséget, valamint a fejlesztési feladatokat az OviKréta elektronikus
programban rogzitik félévenként rogziti.

Rogziteni kell a gyermek fejlédését szolgal6d intézkedéseket, megallapitasokat,
javaslatokat. A gyermekek fejlettségi allapotarol az 6vodapedagbdgus fogadd ora
keretében tajékoztatast ad a sziil6 szdmara.

A gyermekek diagnosztikus mérését a DIFER teszttel, valamint diszlexia sziir6
teszttel mérjiik, ha betoltik az 5. életéviiket.

A gyermekek tehetséges teriiletének felmérésére nagycsoport elején a
»Lehetségtérkép” sziirést alkalmazzuk.

Kiilsés szakemberek mérése a torvényi elvarasoknak megfelel6en a pedagogiai
szakszolgalat logopédusai altal torténik. Sz{ir6 eljarasokkal mérik a gyermekek
beszédfejlédését az 6vodaba keriilés alkalmaval a KOFA-, majd az 5. életévet
betoltve a SZOL-E? tesztekkel. Ezeknek az eredményérsl fogado éra keretében
tajékoztatjak a sziil6ket, kiilonosen a problémas esetek alkalméaval. Javaslatot
tesznek sziikség esetén a tovabbi vizsgalatok elvégzésére.

Kiilonos gondossagot igényel a tankoteles kortiak esete. Minden gyermek
sziil6jével egyénenként értékelik az oOvonék a gyermek iskolara valo
felkésziiltségét, a megfigyelések tapasztalataira és a szakemberek véleményére
hivatkozva.

Fejlédésbeli elmaradas esetén a gyermek fejlédésével kapcsolatban a sziil6
egyetértésével, az 6voda a pedagogiai szakszolgalat szakembereihez fordulhat
vizsgalat céljabol. A gyermek fejlédésérdl informaciot csak a szakszolgéalatnak
adhat az 6vono, a sziilével és az 6vodavezetGvel a gyermekrdl késziilt jellemzést
minden esetben al4 kell iratni.

A gyermeket, a t6le elviarhaténal jobb teljesitményéért jutalmazni kell. Az
o6voddban a jutalmazas eszkoze a dicséret, és a pozitiv példaként allitas a
csoport tarsak elé.

A gyermek beiskolazasanak feladatait segiti az 6voda a megfelel6 tajékoztatas
megadasaval.

A tankotelezettség:6

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét
betolti, tankotelessé valik.

A tankoteles kort elér6 gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben
maradéasarol az Oktatasi Hivatal dont. Az eljaras a sziil6 kérelmére indul. A sziil6

16 Nkt.45§ (2) bekezdés
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barmilyen indok alapjan vélelmezheti, hogy gyermeke szaméara az iskola megkezdése
még nem indokolt. Az eljarast megindité6 kérelemben barmilyen relevans ok,
koriilmény, allapot, tény megfogalmazhatd, amely indokoltta teszi az iskolakezdés
halasztasat. Az eljarasban ezen koriilmények vizsgalatara keriil majd sor. A sziil6 a
kérelméhez barmilyen altala 1ényegesnek tartott dokumentumot mellékelhet.

A sziil6 kérelmét az iskolakezdés évében januar elején (az OH altal meghatarozott
id6pontban) nytujthatja be elektronikus formaban kérelem trlap kitoltésével az
Oktatasi Hivatal honlapjan keresztiil, mely az alabbi linken érhet6 el:
https://tankotelezettseg.oktatas.hu
A sziil§ (vagy gyam) a kérelem kitoltése utdn a kinyomtatott és alairt vonalkédos
adatlapot, papir alapon is be kell nytijtania az alabbi postai cimre:

Oktatasi Hivatal
Budapest
1982

Ha a sziil6 altal benytjtott kérelemben és a csatolt dokumentumokban minden
sziikséges informacié rendelkezésre all a szakszeri dontés meghozataladhoz, az
Oktatasi Hivatal nyolc napon beliil dont az adott iigyben. Ha nyolc napon beliil nem
hozhat6 dontés a kérelem alapjan — vagy azért, mert hianyos a kérelem, vagy mert
tovabbi adatok és informaciok beszerzése sziikséges a dontés megalapozasahoz, vagy
mert szakért6i bizottsag kirendelése lesz indokolt — az Oktatasi Hivatal teljes
eljarasban, vagyis hatvan napon beliil dont a kérelemrdl.

Az Oktatési Hivatal dontése kotelezd.

Sziil6i kérésre, ha a gyermek az iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban
eléri, a felmentést engedélyezd szerv a sziil6 kérelmére engedélyezheti, hogy a
gyermek hatéves kora el6tt megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

A nem kotelez6 programok formai

Kiilsés szakemberek bevonasaval tartott fejleszt6 sporttevékenységek: pl. szas
oktatas stb., valamint egyes, nem rendszeres elfoglaltsagot jelent6 programok
szinhazi el6adasok, muzeumi latogatasok, mozi el6adasok, kirandulasok téritési
dijasak lehetnek. Ennek feltételeit, a fizetend6 dijakrél val6 tajékoztatast a
jelentkezések el6tt megadjuk, a sziil6kezen programokhoz val6é hozzajarulasukrol
irasban nyilatkoznak. (A részvételi dijas foglalkozason, programon val6 részvétel a
gyermek szamara nem lehet kotelezé.)

Intézményiink akkreditalt tehetségpont

Ovodankban barkéacs-, dramapedagdgiai -, Ladafia — népszokasok - népi jatékok, sakk
-, zene ovi, foci tehetséggondozd mihelyek, Z6ld manok kornyezetvédelmi miihely
miikodik.

A tevékenységek szervezése Ovodahizanként valtozo, igazodik a szakemberi
ellatottsagunkhoz és a sziil6k igényeihez egyarant.
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Téritésmentes szolgaltatasok
¢ A pedagogiai programban megfogalmazott foglalkozasok, programok
e Tehetséggondoz6 miihelyek
e Szakszolgalat altal alkalmazott Ovodapszicholégus
e Gyogypedagogus fejlesztés SNI, BTMN gyermekeknek
e Csongrad megyei Pedagobgiai Szakszolgalat altal szervezett: logopédia alapellatas
Fejleszt6 pedagdgus BTMN gyermekeknek
¢ Bozsik ovi-foci
e Hitoktatas
Alkalomszeri téritéses szolgaltatasok
e A sziil6k altal elfogadott programokat: Szinhaz, egyéb miisorok, kirdndulas,
csoportszintli események - a sziil6k finanszirozzak.
Kiils6 szolgaltatasok igénybevételének rendje
e Az 6voda nyitvatartési ideje alatt az 6voda szervezésében megvalosulo kiilsé
szolgéltatokat igénybe vev6 programok esetén az Ovodapedagogusok
felligyelnek a gyermekekre.
o A délutani fizetGs szolgaltatasok (pl. angol, joga) megtartisara, lebonyolitasara
az intézmény engedélyt ad az 6voda bérelhet6 helyiségében (tornaszoba). A
szolgéltatast igénylé gyermekeket a csoportbol az o6vodapedagbdgustol a
szolgaltatast vallalo feln6tt/pedagogus atveszi, és a sziilének vagy az
ovodapedagbgusnak torténd atadasig a felelosséget vallalja érte.

Az 6vodan kiviil szervezhet6 foglalkozasok eljarasrendje

Az 6vodan kiviil szervezhet6 programokra a gyermekeket az 6vonék viszik el. Ilyenek
lehetnek pl. a kirandulasok, élményszerz6 sétak, szinhazi latogatasok, uszas,
kiallitasok megtekintése, iskolai programokon val6 részvétel, babapark avatas, varosi
programokon valé részvétel stb. Minden alkalommal legalabb két felndtt kiséri a
gyermekeket, a sziikséges szervezési feladatokat koriiltekintGen elvégzik, valamint a
balesetvédelmi szabalyok betartasira maradéktalanul {igyelnek. Autobuszos
kirandulasok alkalmaval utaslistat készitenek az utazokroél, amit leadnak indulas el6tt
a vezet6nek.

Az o0vonokre vonatkozo rendelkezések?”

A szinvonalas pedagogiai feladatok ellatasa érdekében el6irt rendelkezéseket a MOP,
az intézményi onértékelés, az SZMSZ és a munkakori leirasok tartalmazzak.
Az 6vond az oOvodai nevelés ideje alatt legalabb egy alkalommal meglatogatja a
gyermeket otthonaban. A gyermek érdekeinek megfelelGen, vagy a sziil6 kérésére
minimum évente 1 alkalommal fogadoorat szervez. A gyermekek egyéni fejlettségérol

17 A Nkt. 62§ rendelkezik a pedagogusok kotelességeirdl és jogairdl
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a MOP-ban szabalyozottak szerint dokumentaciot készit. A sziilének rendszeresen
érdemi tajékoztatast nyujt a gyermek fejlédésérol a MOP-ban szabalyozottak szerint.
A gyermekekrdl, sziil6krél nyilvantartott személyes adatok kozlésére vonatkozod
szabalyokat betartja, az adatokat harmadik személynek ki ne adja, pontos naprakész
adatszolgaltatast biztositja.

A gyermekcsoport testi épségének megdvasa, biztonsagos Kkoriilmények
megteremtése érdekében az 6vond a gyermekcsoportot nem hagyhatja feliigyelet
nélkiil. Sziikség esetén a gyermekcsoportok 30 fé-ig Osszevonhaték. Ugyeletben,
délutani pihenés ideje alatt, baleset ellatasa esetén a vezet6 engedélyével a gyermekek
felligyeletét az 6voda mas dolgozoja is ellathatja.

Az o6vonének bejelentési kotelezettsége van az Ovodaépiilet vezetGhelyettes és
tagintézményvezeto felé, ha a gyermekekkel egyiitt elhagyja az épiiletet.

Zaras utdn az 6vodidban maradt gyermeket nem lehet az 6véndének hazavinni, a
sziil6t kell értesitenie (telefonon). A gyermeket annak a személynek lehet odaadni, aki
a sziil6tél irasos meghatalmazast hoz, vagy a sziil6 személyesen bemutatja az
6vondnek.

Az 6vonével szemben elvart kovetelmény a Pedagogus Etikai Kodex szabalyainak
betartasa. Az 6vénd koteles munkaidejében és a maganéletében is az altalanosan
elfogadott erkolesi és magatartasi, viselkedési szabalyok betartasara. Oltozékét
védéruha ovja. Torekedjen arra, hogy maganéleti probléméai ne zavarjak
nevelémunkéajat és a dolgozoi kozosséget!

A gyermekekkel valo foglalkozas alatt csak rendkiviil indokolt esetben hivhato
telefonhoz, amennyiben a gyermekek feliigyeletének megszervezésérdl gondoskodik.
Magéanjellegli beszélgetésre és személyes 1ligyek intézésére csak slirgds,
halaszthatatlan esetben keriilhet sor.

Ovodai foglalkozasok, és értekezletek alatt a mobiltelefont ki kell kapcsolni!
Munkaid6ben a magancéld mobiltelefonalas csak korlatozottan, siirgés esetben
engedélyezett.
Az intézmény berendezését, felszerelési targyait, eszkozeit rendeltetésiiknek
megfelel6en hasznalja, a megrongal6dastdl koteles azokat megvédeni! Az eszkozok
meghibasodasat haladéktalanul jelentse a gazdasagi dolgozonak, vagy a
karbantartonak!

Nevelomunkat segitékre és egyéb alkalmazottakra vonatkozoé szabalyok

A dolgozénak munkaideje kezdetekor védéruhaba atoltozve, munkara készen kell
allnia. A gyermekcsoport gondozasi feladatait a munkakori leirasa alapjan és az
6vond utasitasainak megfelelGen kell végeznie.

Az intézmény takaritasaval, higiénidjaval kapcsolatos feladatait a munkakori leiras
tartalmazza. Az étel el6készitését, talalasat a kozétkeztetés szabdlyai szerint végzi. A
megfelel6 védoéruhat az adott tevékenységhez alkalmazkodva viseli. FelelGsséggel
tartozik a munkéjahoz sziikséges gépek, eszkozok rendeltetésszerti hasznalataért.
Anyagi felelGsséget visel a szandékos, figyelmetlenségbol adodé karokozasért. Mind
6vodan beliil, mind 6vodan kiviil biztonsagos helyen tarolja az épiilet nyitasahoz,
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zarasahoz sziikséges kulcsokat. Az udvar és a kertek tisztantartdsat, a homok
fellazitasat a karbantartoval egyiitt végzi. A nevelémunkat segit6 munkatarsak a
gyermekrdl informéaciot nem adhatnak ki a sziil6knek.

Altalanos rendelkezések az intézmény dolgozéival szemben

A munkafegyelemmel kapcsolatos szabalyokat, a munkabol valé tavolmaradas
rendjét az SZMSZ elGirasainak megfelel6en kell betartani. Munkaidé alatt, vagy a
munkaidd lejarta el6tt az intézmény épiiletét csak a vezetd, vagy a vezetShelyettes
engedélyével lehet elhagyni. Maganjellegli program miatt csak nagyon indokolt
esetben lehet a vezet6t6l tavolmaradast kérni.

A betegség miatti tavollétrél szold orvosi igazolast keresoképessé valaskor el kell
juttatni az 6vodatitkarhoz. Szabadsag igénylése és kivétele a 2023. évi LII. torvény
szabalyozasanak megfelel6en torténik.

Attol eltér6 esetben a vezet6 csak az intézmény zavartalan miikodésének biztositasa
esetén koteles a kérésnek eleget tenni.

Munka alkalmassagi vizsgalatok elvégzése évente egy alkalommal torténik, az ezt
igazol6 dokumentumok bemutatasa kotelez6. 30 napot meghaladé betegség hianyzas
esetén a dolgozo soron kiviili alkalmassagi vizsgalatot koteles végeztetni.

Az o6voda beliigyeit kiils6 személlyel megtargyalni nem etikus, az 6voda minden
dolgozojat titoktartasi kotelezettség terheli. A gyermekekrdl, sziilokrél megszerzett
adatokat, informaciokat bizalmasan kell kezelni. A sziil6t az 6voné csak a sajat
gyermekével kapcsolatos dolgokrdl tajékoztathatja.
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Rendkiviili jogrend, rendkiviili sziinet, rendkiviili
beiratkozas vészhelyzet idején

Veszélyhelyzet kihirdetése miatt a telepiilés egészét érint6 jellegére tekintettel —
rendkiviili sziinet rendelhetd el!

Az 6vodai rendkiviili sziinettel kapcsolatos tudnival6k?8

Az intézmény vezetGjének feladata, hogy az 6voda miikodésében felmeriilt varatlan,
elore nem lathat6 esemény, korilmény sziikségessé tesz-e intézkedéseket a
gyermekek és a pedagogusok, az alkalmazottak érdekében.
A nevelési-oktatasi intézmény vezetéje az Ovodara kiterjedd veszélyhelyzet esetén
rendkiviili sziinetet rendelhet el, ha rendkiviili idGjaras, jarvany, természeti csapas
vagy mas, elharithatatlan ok (példaul a gazszolgaltatas leallitaisa miatt nem
biztosithat6 az 6voda épiiletében a megfelel6 h6mérséklet, vagy nem késziilt el idében
az épiilet felgjitdsa és igy tovabb) miatt az 6voda miikodtetése nem lehetséges.
Amennyiben az 6voda csoportszobaiban a miiszaki, miikodési feltételek tartés hianya
miatt a hémérséklet legalabb két egymast kovet6 nevelési, oktatasi napon nem éri el a
20 C° fokot, az intézményvezetd a fenntartod egyidejli értesitése mellett rendkiviili
sziinetet koteles elrendelni, és a rendkiviili sziinet elrendelésérdl tajékoztatnia kell a
sziiloket is.
A rendkiviili szlinet id6tartama alatt az intézmény fenntart6ja sajat fenntartasaban
miikods, masik intézményben koteles gondoskodni a sziil6k kérésére a gyermekek
feliigyeletérdl és étkeztetésiik megszervezésérol.19

Az oktatasért felel6s miniszter hataskorez°

A knt. felhatalmazast ad az oktatasért felel6s miniszternek, hogy az Alaptérvényben

meghatarozott rendkiviili allapot, sziikségallapot esetén hatarozatban irja el6 a
koznevelési  intézmények miikodésével, miikodtetésével, a nevelési év
megszervezésével kapcsolatos feladatokat. A miniszter elrendelheti a hatarozat
azonnali végrehajtasat. A hatarozat kozlése elektronikus uton is torténhet. Fontos
kiemelni, hogy a miniszteri jogkor a veszélyhelyzetre nem vonatkozik, csak a
kiilonleges jogrend mindsitettebb eseteire, a rendkiviili allapotra és a
sziikségallapotra.

Az illetékes népegészségiigyi szerv hataskore

Az 6vodai nevelésre vonatkozoan specialis hatarkort biztositanak a kozegészségligyi

pad

szabalyok is. A fert6z6 betegségek és a jarvanyok megel6zése érdekében sziikséges

18 A koznevelésrdl szolo torvény 30. § (5) bekezdés

19 A nevelési-oktatasi intézmények mitkddésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarél sz616 20/2012.
(VIII. 31.) EMMI-rendelet 13/A. §-a
20 A koznevelésrdl sz016 torvény 78. §-anak (12) bekezdése
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jarvanyiigyi intézkedésekrol szol62! rendelet értelmében jarvanyveszély vagy jarvany
esetén az 6vodak miikodésének felfliggesztését, tovabba egyéb helyi kozosségi célokat
szolgalo intézmények, helyi jelentGségli rendezvények miikodésének megtiltasat a
megyei kormanyhivatal népegészségiligyi szerve jogosult elrendelni.

Vilagjarvannyal kapcsolatos jarvanytigyi eléirasok
Belépési korlatozas COVID 19 vilagjarvany esetén22;

R/

» az ott foglalkoztatott személyen,

az ott sziikséges karbantartési, illetve javitasi munkéat végzd személyen,

a jogszabalyon alapul6 kotelezettség teljesitése céljabol érkezdn,

a gyermeken és

a gyermeket — az alabbiak szerint — kisér6 nagykort személyen kiviil mas
személy nem léphet be.

Ha a gyermeket az intézménybe kiséré vagy onnan hazakisér6é egy f6 nagykoru
személy szabalyosan maszkot visel, az intézmény teriiletére a testhémérséklet-mérési
pontig beléphet.

RS

/7 R/ R/ R/
L X X R X I XS

A jarvanyiigyi szempontbdl biztonsagos 6vodai kornyezet kialakitasa

Az o6vodak bejaratanal virusolé hatasa kézfertGtlenit6t biztositanunk, és annak
hasznalatara felhivjuk a figyelmet. Az intézménybe érkezéskor, étkezések el6tt és utan
minden belép6 alaposan mosson kezet vagy fert6tlenitse a kezét (a gyermekek
esetében inkabb javasolt a szappanos kézmosas).

A szocialis helyiségekben biztositjuk a szappanos kézmoséasi lehetfséget, amelyet
lehet6ség szerint virusol6 hatast kézfertGtlenitési lehetSséggel egészitiink Kki.
Kéztorlésre papirtorl6ket helyeziink ki a mosdéba.

Kiemelt figyelmet forditunk az alapvet6 higiénés szabalyok betartasara. Az egyes
tevékenységeket megel6z6en és azokat kovetGen szappanos kézmosassal vagy
alkoholos kézfert6tlenitéssel biztositjuk a személyes tisztasagot.

A személyi higiéné alapvet6 szabalyair6l a gyermekeket részletesen, a
korosztalyuknak megfelel6 szinten tajékoztatjuk. Megtanitjuk a gyermekeknek az an.
kohogési etikettre.

Rendszeres fertgtlenito takaritas

pad

A nevelési év kezdetét megel6z6 fert6tlenitd nagytakaritast kovetéen id6szakonként
alapos, mindenre kiterjedd fert6tlenitd takaritast végziink. A rendszeres fert6tlenito
takaritas elvégzéséhez sziikséges tisztito-és fertGtlenit6 szerek biztositasa a fenntartod
feladata. A fertGtlenit6 takaritas soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a
kézzel gyakran érintett feliiletek (ilyenek az asztalok, székek, az ajt6-, ablakkilincsek,

LA jarvanyligyi késziiltségi id6szak védelmi intézkedéseirél szol6 18/1998. (VI. 3.) NM-rendelet 32. §-a
22 A jarvanytigyi késziiltségi idGszak védelmi intézkedéseirél sz616 431/2020. (IX. 18.) kormanyrendelet
5.8-a
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korlatok, villany- és egyéb kapcsolok, informatikai eszkozok, mosdok csaptelepei,
WC-lehuzok) valamint a padl6 és a moshato falfeliiletek virusolé hatast szerrel
fert6tlenitésére kertiljenek.

A takaritast, fertGtlenitést agy szervezziik, hogy az a gyermekek egészségét ne
veszélyeztesse. A takaritast végz6 dolgozok részére a felhasznalt szernek megfelel6
védbeszkoz biztositasa és azok viselése sziikséges.

Vilagjarvany esetén elrendelhetd a kotelez6 1azmérés.

Specialis intézkedések a jarvany megel6zése érdekében

A jarvanyhelyzet miatt kiadott modszertani atmutato alapjan szervezziik meg a
gyermekek oOvodaba érkezését és tavozasat a bejaratokon és az 6voda udvaran
keresztiil, az 6voda épiiletek adottsigait szem elGtt tartva. A sziil6ket minden esetben
tajékoztatjuk a zart facebook csoportokban, valamint a bejarati ajton torténd
kiirassal.

Ezek az intézkedések a személyes érintkezések csokkentése érdekében, valamint a
csoportosulasok megel6zése érdekében torténnek, iigyeliink a kolesonos
kompromisszumra a kialakult egészségiigyi helyzet miatt.
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A Hazirenddel kapcsolatos zaro rendelkezések

A Hézirend nyilvanossdgra hozatala, a megismerhet6ség biztositdsa az
ovodaépiiletekben torténé kifliggesztéssel torténik. A Hazirend értelmezé
megismertetése a pedagogusokkal nevelGtestiileti értekezleten, a sziil6kkel az elsé
szil6i értekezleten torténik. Az Gj sziil6k a Hazirendet beiratkozaskor megkapjak. A
gyermekkel a Hazirend ra vonatkozo szabalyait az 6voné ismerteti.

A Kt. és végrehajtasi rendelete, az SZMSZ sziiloket érint6 részeinek
megismerhetGsége az intézmény székhelyén a vezetdi iroddban, az 6vodahasznalok
szamara biztositott. A Hazirend érvényesiilésének figyelemmel kisérése kiillonosen az
intézményvezetd feladata.

A Hazirend rendszeres feliilvizsgalatanak és modositasanak eljarasi
szabalyai:

> A Hazirendet évente feliilvizsgaljuk, sziikség szerint médositjuk.

> Barmely érintett fél (nevelGtestiilet, sziil6i szervezet, fenntarto)
kezdeményezheti irasban az 6voda vezetGjénél a modositast.

> A benytjtott kérelem alapjan az intézmény megszervezi a Hazirend modositasat,
beszerzi a sziikséges egyetértési nyilatkozatokat, és a fenntarténak benyujtja
jovahagyasra.

Jelen Hazirendet az igazgatd iranyitasaval az intézményi kozosség
egylittmikodése hozta létre.
A jegyzokonyv alapjan elfogadta és véleményezte a nevelGtestiilet 2025.08.29.

Jelen Hazirend 2025. 08. 29. 1ép hatalyba, egyidejiileg az eddigi hazirendi
szabalyozas hatalyat veszti.

A Hazirend visszavonasig érvényes.
A Hazirend modositasat jovahagyta:

Banyai Anita
Igazgato
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Mellékletek

1. sz. melléklet: A gyermekekre vonatkozo védo- ovo
rendszabalyok

A gyermek egészségének, testi épségének védelmére vonatkozd szabalyokat a
feltételek, adottsagok figyelembevételével tervezik meg az 6vondk a csoportok szokas-
és szabalyrendszerében. Atgondoljak a kiilonbozS tevékenységekkel, eszkozok
hasznalataval egyiitt jar6 veszélyforrasokat, rogzitik az elvarhat6 és nemkivanatos
magatartasformakat. A sziil6 az év eleji sziil6i értekezleten tajékoztatast kap a
gyermek érdekében hozott 6vo-védbintézkedésekrol.

Az 6vodahéazakban a gyermekvédelmi feladatokat gyermekvédelmi megbizott latja el.
A személyiikrol, elérhet6ségiikrdl a falijsagon keresztiil tajékozdédhatnak.

Az év folyaman a gyermek rendszeres egészségiigyi ellatasban részesiil. A szervezett
formaban torténd szlirévizsgalat a torvényi el6irasoknak megfelelGen, az 6vodahazak
védéndi altal 6sszeéallitott munkaterv szerint torténik.

A balesetmentes tevékenykedés biztositdsa érdekében kérjiik, hogy a gyermek
csuszasmentes, megfelel6 méretli és az idGjarasnak megfeleld labbelit viseljen. A
higiéniai elGirasoknak megfeleléen a csoportszobakba utcai cipében senkinek nem
szabad belépni!

Az 6voda udvarat, annak felszerelését csak az 6vodas gyermekek hasznalhatjak!
Javasoljuk, hogy a gyermek az 6vodaban a fiilbeval6on kiviil egyéb ékszert ne viseljen!
Az intézményben a valtocipé hasznalata kotelezd. A valtocipSket az arra kijelolt
helyen kell tarolni. Papucsba ne jojjenek a gyerekek az 6vodaba a balesetek elkeriilése
érdekében!

Az intézményben a tornaszoba rendeltetésszerii hasznalata kozben a gyermekek
szamara kotelez$ az un. testmozgasra alkalmas felszerelés, oltozet és a tornacipl. A
tornaszobdban csak az intézmény szakalkalmazottai feliigyelete mellett
tartozkodhatnak gyermekek!

Gyermekbaleset esetén a vészhelyzetet elharitjuk, sziikség esetén ment6t hivunk,
valamint minél hamarabb értesitjiik a sziil6t.
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2. sz. melléklet: Az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati
rendje
Az intézmény biztonsagat garantalo szabalyok

Az 6voda bejaratat vagyonbiztonsagi okok miatt napkozben 9-1130 6raig, 13-15 oraig
zarva tartjuk. Ezen idGszak alatt csengetéssel lehet az intézménybe bejutni. Idegenek
az oOvoda épiiletében csak az intézményvezet6 vagy helyetteseinek tudtaval
tartézkodhatnak. Ugynokok, arusok az intézményen beliil értékesitési tevékenységet
nem végezhetnek. A vezet6i engedély megkérése utdn az 6voda tevékenységével,
miikodésével kapcsolatos, ill. azzal 0sszefiigg6 reklamszovegek, anyagok keriilhetnek
ki az 6voda hirdet6tablajara.

Az intézmény teriiletén part, politikai célad mozgalom vagy parthoz kothet6 szervezet
nem miikodhet, tovabba amig az 6voda ellatja a gyermekek feliigyeletét, ilyen jellegii
tevékenység nem folytathato.

Senki nem dohanyozhat az intézmény épiiletében és az udvaran. Az intézménytol
legalabb 5 méter tavolsagban szabad csak dohanyozni.

Az intézményben nincs lehetfség a gyermek altal behozott kerékpar zart taroloban
valo elhelyezésére, ezért eltlinéséért, megrongalodasaért az 6voda felel6sséget nem
vallal.

Kérjiik, hogy minden sziil6 vigydzzon az o6voda helyiségeinek és kornyékének
tisztasagara, és gyermekét is erre nevelje!

A balesetveszély elkeriilése, elharitdsa mindenki szamara alapvet6 feladat. Baleset,
tliz, bombariadd, természeti katasztrofa esetén az SZMSZ elGirdasainak betartasa
kotelez6! Az 6vodahazakban tortént balesetrdl, orvosi ellatast igényl6 esetrdl
tajékoztatni kell a vezet6t vagy helyettesét! A munkaltat6 felel6s a dolgozok altal
bevitt targyak, eszk6zok megdrzéséért, amennyiben azok elhelyezése zart 6ltozében,
elzart szekrényben torténik. Az oOvoda dolgoz6i téaskaikat kotelesek zart
oltozoszekrényben elhelyezni, azok a konyhaba, ill. a csoportszobdkba nem vihet6k
be. Nagyobb értékii targyak vagy készpénz behozatalakor a munkaltaté felel6sséggel
csak akkor tartozik, ha azt a dolgoz6 bejelentette és az érték lemezszekrényben kertilt
elhelyezésre. Az 6voda alkalmazottai kerékparjukat kijelolt, bels6é udvari tarlohelyen
kotelesek lezarva elhelyezni.

A Hézirendet az 6voda minden dolgozojanak és sziilének kotelessége betartani!
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3. sz melléklet
Igazolasok nyomtatvanyai
Sziiloi igazolas
NV
{103 01 )
IgazolandO nap: ........covviriiiiiii e

Indoklas:

Datum Alairas

34



Makoi Ovoda, 6900 Mako, Erdélyi p. u. 8.
Tel.: 06-62-510-330
E-mail:makoiovoda@gmail.com
Honlap: makoiovoda.mako.hu

4.sz. melléklet

Beiratashoz tartoz6 nyomtatvanyok
Karton adatok: Epiilet napldészam

Ovodai jelentkezési lap
nevelési év:

Gyermek adatai:

Név:

Sziletési hely és id6:

Allampolgarsag:

Nem magyar allampolgarsag esetén az orszag
teriiletén

valé tartézkodas jogcime és a tartézkodasra jogositd
okirat megnevezése, szama (fénymasolni):

Lakcim kartyan szerepl6 allando
lakhely cime:

Lakcim kartyan szerepl6 tartézkodasi
(ideiglenes) lakhely cime:

Tartozkodasi hely létesitésének ideje:

TAJ szam:

Edesanya leanykori neve:

Edesanya neve:

Telefonszama:

Gondvisel6 neve:

Telefonszama:

Eltartott gyermekek szama:

Eletkoruk:

Beévodazassal kapcsolatos adatok

Beiratkozaskor a sziil6 altal valasztott dvoda:

1. helyen
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2. helyen:

Gyermeke jelenleg:

o nem, mert otthon van édesanyaval

bdlcsddébe jar , W
o igen, Bolcsdde

T o nem
6vodaba jar

egyéb:

Ovodankon kiviil gyermekének felvételi
kérelmét mely intézményekbe nyujtotta még
be?

Van-e gyermekének olyan egészséguigyi lgen  Nem

problémaja, ami a gyermek intézményes
nevelése soran kiemelt figyelmet igényel?
(allergia, gyogyszerérzékenység, lazgores)

Gyermeke rendelkezik-e a korai fejlesztd,
a nevelési tanacsado, a logopédiai intézet
vagy mas pedagogiai szakszolgéalatot Nem Igen Vizsgalata folyamatban van
ellaté intézmény altal kiallitott
szakvéleménnyel?

Részeslinek-e rendszeres

gyermekvédelmi kedvezményben? Nem lgen (fenymasolat)

Sziil6(k) munkahelye a valasztott Igen Nem

ovoda korzetében van-e?

Az 6vodai felvételrdl az értesitést (e-mail cim)

elektronikus formaban, sziveskedjenek részemre elkildeni!

E-mail cim: (olvashatéan)

Nyilatkozom, hogy gyermekemet a Makéi Ovodaba kivanom beiratni és részére
idéponttol (datum) kivanom igénybe venni az évodai ellatast.

Alairasommal igazolom, hogy a fenti adatok a valésagnak megfelelnek.

Mako, .

Gondvisel6/anya alairasa Gondvisel6/apa alairasa
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Adatkezelési tajékoztato

A Makéi Ovoda (székhely: 6900 Maké, Erdélyi piispok u. 8.) az alabbi adatkezelési tajékoztatoban
foglaltak szerint kezeli 6vodasai személyes adatait a nem jogszabalyi felhatalmazas alapjan kezelni
kivant adatok esetében:

«Ovodai beiratkozassal kapcsolatos adatkezelés

o Az 6voda a gyermekek személyes adatai, okiratait fénymasolva megérzi mindaddig, amig
dvodai jogviszonya fennall.

o Az adatkezelés jogalapja a hozzajarulas.

o Az dvoda a gyerekek egyéni és csoportfotok készitése kapcsan kezelt személyes adatait a
makoiovoda.mako.hu honlapon, Facebook oldalan vagy egyéb Ovodai kiadvanyaiban
nyilvanossagra hozza.

Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezeléséhez
hozzajarulok / nem jarulok hozza

eCsoport és egyéni fotd készitésével kapcsolatos adatkezelés

o Az dvoda a gyermekek személyes adatait (képmésat) csoportfotok készitése céljabol kezeli.

o Az adatkezelés jogalapja a hozzajarulas.

o Az dvoda a gyerekek egyéni és csoportfotok készitése kapcsan kezelt személyes adatait a
makoiovoda.mako.hu honlapon, Facebook oldalan vagy egyéb Ovodai kiadvanyaiban
nyilvanossagra hozza.

Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezeléséhez
hozzajarulok / nem jarulok hozza
«Ovodai rendezvényeken késziilt fényképek és videofelvételek készitésével kapcsolatos adatkezelés

o Az 6voda a gyerekek személyes adatait (képmésat) dvodai rendezvények dokumentalasa
céljabdl kezel.

o Az adatkezelés jogalapja a hozzajarulas.

o Az 6vodasok 6vodai rendezvényeken készlilt fényképei készitésével kapcsolatos személyes
adatait a makoiovoda.mako.hu honlapon, Facebook oldalan nyilvanossagra hozza.

o Az adatkezelés id6tartama: a gyermek 6vodai jogviszonyanak fennallasaig.

Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezeléséhez
hozzajarulok / nem jarulok hozza

«Ovodai étkezés biztositasaval kapcsolatos személyes adatok és kiilénleges adatok
o Az Ovoda és a gyermekek személyes adatait a gyermekek étkezésének megrendelése,
valamint kedvezményes étkezésre valé jogosultsag esetén, a kedvezményes étkezés
biztositasa feltételei fennallasanak ellendrzése céljabdl kezeli, a gyerekek kilonleges adatit
pedig étkezés megrendelése soran az ételérzékenység jelzése és specialis étkezési
igényeknek megfelel6 étkezés biztositasa céljabol kezeli.
o Az adatkezelés jogalapja a hozzajarulas.
o Az Ovoda a fenti személyes és kiilonleges adatokat az étkezést biztositd vallalkozas részére
tovabbitja.
o Az adatkezelés idGtartama: a gyermek 6vodai jogviszonyanak fennallasaig.
Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezeléséhez
hozzéjarulok / nem jarulok hozza
eDélutani foglakozasokra valé jelentkezéssel kapcsolatos személyes adatok
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o fitnessz

o kick-boksz

o tehetséggondoz6 mihelyek

o Az Ovoda a gyermekek személyes adatait a délutani, ill. killénfoglalkozasokra vald
jelentkezések kezelés és a részvétel biztositasa céljabol kezel.

o Az adatkezelés jogalapja a hozzajarulas.

o Az Ovoda az dvodasai jelentkezéssel kapcsolatos személyes adatait harmadik személy részére
atadja abban az esetben, ha dvodai szervezésen kivuli foglalkozasrol van szo.

o Az adatkezelés idétartama: az 6vodas jogviszonyanak fennallasaig.

Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezeléséhez
hozzajarulok / nem jarulok hozza

eHitoktatasra valo jelentkezéssel kapcsolatos személyes adatok
o Az Ovoda a gyermekek személyes adatai az Ovoda 4ltal biztositott hittan oktatéasra valo
jelentkezés céljabdl kezeli.
o Az adatkezelés jogalapja a hozzajarulas.
o Az Ovoda a személyes adatokat harmadik személy részére nem adja &t.
o Az adatkezelés id6tartama: a gyermek 6vodai jogviszonyanak fennallasaig.
Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezeléséhez
hozzajarulok / nem jarulok hozza

oUszas és jégkorcsolya oktatasra valo jelentkezéssel kapcsolatos szemelyes adatok
o Az Ovoda a gyermekek személyes adatai az Ovoda 4ltal biztositott Uszas és jégkorcsolya
oktatasra valo jelentkezés céljabol kezeli.
o Az adatkezelés jogalapja a hozzajarulas.
o Az Ovoda a személyes adatokat harmadik személy részére nem adja &t.
o Az adatkezelés id6tartama: a gyermek 6vodai jogviszonyanak fennallasaig.
Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezeléséhez
hozzajarulok / nem jarulok hozza

«Orvosi vizsgalatokkal kapcsolatos nyilatkozatokban szereplé személyes adatok
o Az dvoda a gyermekek és a szilok személyes adatait az 6vodasok orvosi szirévizsgalataval
(véddné, fogorvos, ortopédus) kapcsolatos nyilatkozatok érzése, az orvosi vizsgalatok
lebonyolitasa, az 6vodasok vizsgalatra torténd eljutasa céljabol kezeli.
Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezeléséhez
hozzajarulok / nem jarulok hozza

oAz dvodas egészségi allapotaval kapcsolatos kldnleges adatok.
o Az Ovoda a gyermekek biztonsagos feliigyeletéhez sziikséges egészségiigyi adatokat kezeli.
o Az adatkezelés jogalapja a hozzajarulas.
o Az Ovoda az dvodasok egészségiigyi allapotaval kapcsolatos adatokat harmadik személy
részére nem adja at.
o Az adatkezelés idGtartama: a gyermek 6vodai jogviszonyanak fennallasaig.
Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezeléséhez
hozzajarulok / nem jarulok hozza
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eCsoport elérhetéségi listan szereplé személyes adatok (KIR, OviKréta), gyermeknyilvantartasban
szereplé személyes adatok
o Az Ovoda az 6vodasok sziileinek személyes adatait a sz{ilok értesitése, hivatalos levelek
klldése és kapcsolatfelvétel, valamint kapcsolattartas céljabdl kezeli.
o Az adatkezelés jogalapja a hozzajarulas.
o Az Ovoda a személyes adatokat harmadik személy részére nem adja &t.
o Az adatkezelés id6tartama: a gyermek 6vodai jogviszonyanak fennallasaig.
Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezeléséhez
hozzajarulok / nem jarulok hozza

¢Sz0I6i munkakdzosségben tevékenykedé szul személyes adatai
o Az Ovoda a sziiléi munkakozosségben tevékenykedd sziilsk személyes adatait a sziildkkel valé
kapcsolatfelvétel és kapcsolattartas céljabol kezeli.
o Az adatkezelés jogalapja a hozzajarulas.
o Az Ovoda a személyes adatokat harmadik személy részére nem adja &t.
Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezeléséhez
hozzajarulok / nem jarulok hozza

eAutdbuszos utaztatassal kapcsolatos személyes adatok
oAz Ovoda az 6vodasok utaztatasaval kapcsolatos utaslistakat kezeli.
oAz adatkezelés jogalapja a hozzajarulas.
o Az Ovoda a személyes adatokat harmadik személy részére nem adja at.
o Az adatkezelés id6tartama: a gyermek 6vodai jogviszonyanak fennallasaig.
Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezeléséhez
hozzajarulok / nem jarulok hozza

¢QOviKréta gyermekfejlédési nyomonkdvetd rendszerben rogzitett személyes adatok
oAz Ovoda az 6vodasok fejlédési adatait az OviKréta gyermekfejlddési rendszerben kezeli.
oAz adatkezelés jogalapja a hozzajarulas.
oAz Ovoda a személyes adatokat harmadik személy részére nem adja 4.
Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezeléséhez
hozzéjarulok / nem jarulok hozza

e\\eboldal, Facebook
oAz Ovoda az 6vodasok személyes adatait (képmasat), versenyeredményeit, 6vodai
munkait az 6voda eredményeiként kezeli weboldalan, facebook oldalan.
oAz adatkezelés jogalapja a hozzajarulas.
Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezeléséhez
hozzéjarulok / nem jarulok hozza

Az intézmény vezetdi, pedagdgusai és dolgozoi szamara elektronikus Uzenetek kildése esetén magat
az UzenetkUldést Ugy értelmezi az intézmény, hogy az Uzenetkuldd hozzajarul e-mail cimének, nevének
és az Uzenetben kdzolt esetleges adatainak kezeléséhez. Amennyiben az Uzenetkildd kéri, akkor az
adatvédelmi szabalyzatban rogzitett 15 munkanap idétartamon belll elektronikus Uzenetét a cimzett
torli, és a levelezérendszer cimtaraban is megsemmisiti a hozza tartozé névjegyet.

A személyes adataihoz jogosult hozzaférni, tovabba jogosult a személyes adatai helyesbitését vagy
torliését kemi, illetve élhet az adatkezelés korlatozasahoz és adathordozhatésaghoz vald jogaval. A
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személyes adataival kapcsolatos jogat gyakorolhatja az dvoda részére a makoiovoda.mako.hu e-mal
cimre kiildott e-mail Utjan vagy postai levélben az Ovoda székhelyére kiildstt levél utjan. Személyesen
az dvoda vezetdjéhez, az intézményvezetd helyettesekhez, vagy a tagintézmény-vezetdihez fordulhat.
A személyes adatai megsértésével kapcsolatban kapcsolatba léphez az Ovoda adatvédelmi
tisztviselGjéhez a fenti elérhetéseégén; a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatdsaghoz
panaszt nyujthat be vagy Birésaghoz fordulhat.

Jelen tajékoztatd 2025. szeptember 01-t6l hatalyos.

A jelen adatkezelési tajékoztatdban foglaltakat tudomasul veszem és hozzajarulok, hogy a Makéi Ovoda

Gyermek neve:

Ovodaépiilet:

személyes adatait a fenti adatkezelési tajékoztatoban foglaltak szerint kezelje.

Mako,

képviseletre jogosult szilé
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NYILATKOZAT

Ovodaépiilet:

1) A sziilék egyiittesen gyakoroljék a sziildi feliigyeleti jogot

ATUTIFOEE (APA) v vveeieeei ettt ettt
(SZUNI e s SZUL: v AN s ) és
1103 ) [OOSR
(SZUN: e s SZUL: et AN s )
................................................................................................................................................................. sz&m alatti lakosok nyilatkozunk, hogy
KK. (GYEIMEK NEVE) ...ttt s st e s s8R 2R s bbb n s b a bbbttt
(SZUN: e s SZUL: vt AN s )
....................................................................................................................................................................... szam alatti lakos vonatkozdsaban
a sz(lGi felligyeleti jogot egyittesen gyakoroljuk.
........... apaa|a|rasa anyaala|rasa
2) Az eqyik sziilé gyakorolja a sziil6i feliigyeleti jogot

ATUTEOT ...t 8888888888888
(SZUN: e s SZUL: v, AN e )
...................................................................................................................................................................... sz&m alatti lakos nyilatkozom, hogy
KK. vttt ettt E £ £ RS E R £ R £ AR AR RS
(SZUN: e s SZUL: v AN s )
....................................................................................................................................................................... sz&m alatti lakos vonatkozésaban

a mellékelt dokumentum* alapjan sziil6i feliigyeleti jogot egyediil gyakorlom.
*sz(il6k gyamhivatalban felvett nyilatkozata a sziil6i felligyeleti jog gyakorlasardl; masik sziilé halotti anyakényvi kivonata;

Gyamhivatal hatarozata; Birdsag itélete

alairas alairas
3) Gyam(ok) a térvényes képviseld(k)
Alulirott: (SZMeeiiiiieee e, )
SZUL: e AN, e és
(SZUN: e, s SZUL: cevveteieee e AN ettt )
.............................................................................................................................................................................................. szam alatti lakos(ok)
NYilatkoZOM/NYIIATKOZUNK, NOGY KK. .....ovuieierriiiieiise sttt st
(SZUN: e e, s SZUL: vevvveeieee e AN ettt )
....................................................................................................................................................................... szam alatti lakos vonatkozésdban
a gyamhivatal ... szamu dontése alapjan a térvényes képviseletet én/mi latom/latjuk el.
alairas alairas
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5. sz. melléklet: A gyermek hazabocsajtisa

Meghatalmazas
Alulirott szulék (gyam):
Apa csaladi es
U] 0] Lo
Szl ,
................. LaKCim: . .
Anya csaladi es
0100 1Y
SzUL:i ,
............ LaKCim:
A gyermek neve / Gvodai CSOPOrt NEVE:.........ovuviviiiiiieiiieennen [oviiiiiiiiiiin,
Ezennel meghatalmazzuk*
NV SzUL

nagyszild, testvér, mas személy (a megfelelét kérjik alahuznil)

hogy gyermekulinket elvigye 6vodaba / hazavigye az évodabadl.
(a megfelelét kérjuk alahuzni!)

Tudomasul vesszuk, hogy abban az esetben, ha nem a szul6, vagy 14-18 év kozaotti
személy kiséri a gyermeket 6vodaba, vagy viszi haza az évodabdl, azt csak a szul6
irasbeli meghatalmazasa alapjan teheti meg. Mérlegeltik az évoda és a lakdhely
kozotti ut tavolsagat és megtételének veszélyességi fokat. Tudomasul vesszik
tovabba, hogy a gyermek atadasanak pillanatatél az intézmény dolgozéi nem
vallalnak felel6sséget a gyermek biztonsagaért és épségéért.

Ez a meghatalmazas

- T [iviiiiiiinnn nevelési évre, szeptember 1 - augusztus 31-ig,
vagy
s év....... ho...... naptol ... eV.iiinnnnn. ho.....napig érvényes.
szul6 alairasa szul6 alairasa
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Fliggelék

Jogszabalyi hattér:
2015.évi LXIIL.trv. a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
1997.évi XXXI. Torvény a Gyermekvédelemrdl és gyamiigyi igazgatasrol
2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol
20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél

és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
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Intézmény OM- azonositoja: Igazgato:
029427
KF
Legitimacios eljaras
Nevelotestiilet nevében: Sziil6i szervezet nevében:
Alkalmazotti kozosség nevében: Fenntarto6 nevében:

A dokumentum jellege: Nyilvanos

Ervényessége:

Ph.
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